
 

                                              
 

 
PREGÃO ELETRÔNICO N.º 29/2026 
 
ÓRGÃO CONTRATANTE: 
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARROIO DO SAL -RS 
 
OBJETO: 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE 
MATERIAIS E SERVIÇOS GRÁFICOS E IMPRESSOS PERSONALIZADOS. 

 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO: 
MENOR PREÇO POR ITEM 

 

MODO DE DISPUTA: 
ABERTO/FECHADO 
 
PROCESSO Nº: 
7839/2026 
 
PREFERENCIAL PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: 
SIM. 
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EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO N.º 29/2026 
(LEI FEDERAL N° 14.133/2021) 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.º 7839/2026  
 

 
PREGÃO ELETRÔNICO, DO TIPO 
MENOR PREÇO, PARA CONTRATAÇÃO 
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O 
FORNECIMENTO DE MATERIAIS E 
SERVIÇOS GRÁFICOS E IMPRESSOS 
PERSONALIZADOS, CONFORME 
DESCRITO E ESPECIFICADO NO TERMO 
DE REFERÊNCIA. 

 

PREÂMBULO 
 
O PREFEITO MUNICIPAL DE ARROIO DO SAL, no uso de suas atribuições, torna 

público, para conhecimento dos interessados, a realização de licitação na modalidade 

pregão, na forma eletrônica, do tipo menor preço por item, tendo por objeto a contratação 

de empresa especializada para o fornecimento de materiais e serviços gráficos e 

impressos personalizados, conforme descrito neste edital e seus anexos, e nos termos 

da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e do Decreto Municipal nº 10/2023. 

 

 

 

 

 

 

 

A sessão virtual do pregão eletrônico será realizada no seguinte endereço: 

www.bll.org.br, no dia 19 de junho de 2026, às 13h30min, podendo as propostas serem

enviadas até as 13h, sendo que todas as referências de tempo observam o horário de 

Brasília. 
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1. DO OBJETO 

 
Constitui objeto da presente licitação a contratação de empresa especializada para o 
fornecimento de materiais e serviços gráficos e impressos personalizados, conforme as 
condições, quantidades, exigências e especificações estabelecidas pela Secretaria de 
Administração, cujas descrições e condições de entrega estão detalhadas no Termo de 
Referência (Anexo I) apenso a este instrumento. 

 

2. CREDENCIAMENTO E PARTICIPAÇÃO DO CERTAME  

 

2.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com 

atribuição de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde deverá informar-

se a respeito do seu funcionamento, regulamento e instruções para a sua correta utilização. 

2.2. As instruções para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sítio eletrônico 

www.bll.org.br, ou solicitadas por meio do seguinte endereço de e-mail: 

licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br. 

2.3. É de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema 

eletrônico utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital: 

2.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assumir 

como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 

diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou 

do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido 

da senha, ainda que por terceiros. 

2.3.2. Acompanhar as operações no sistema eletrônico durante o processo licitatório e 

responsabilizar-se pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de 

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

2.3.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa 

comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso. 

2.3.4. Utilizar a chave de identificação e a senha de acesso para participar do pregão na forma 

eletrônica. 

2.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificação ou da senha de acesso por interesse 
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próprio. 

 

3. ENVIO DAS PROPOSTAS 

 

3.1. As propostas deverão ser enviadas exclusivamente por meio do sistema eletrônico, até a 

data e horário estabelecidos no preâmbulo deste edital, observando o item 4 deste Edital. 

3.2. O licitante deverá declarar, em campo próprio do sistema, sendo que a falsidade da 

declaração sujeitará o licitante às sanções legais: 

3.2.1. Que tomou conhecimento de todas as informações e das condições locais para o 

cumprimento das obrigações objeto da licitação. 

3.2.2. Que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

3.2.3. Que cumpre os requisitos legais para a qualificação como microempresa ou empresa 

de pequeno porte, microempreendedor individual, produtor rural pessoa física, agricultor 

familiar ou sociedade cooperativa de consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do 

tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 ao 49 da Lei Complementar nº 123, de 14 de 

dezembro de 2006.  

3.2.4. Que no ano-calendário de realização da licitação, a microempresa ou a empresa de 

pequeno porte ainda não celebrou a ata de registro de preços e/ou contratos com a 

Administração Pública, cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida 

para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. 

3.2.5. Que suas propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 

3.2.6. Que atende ao disposto no artigo 7º, inciso XXXIII, da Constituição da República. 

3.3. Outras eventuais declarações complementares à proposta e à habilitação, que venham a 

ser solicitados pelo sistema do pregão eletrônico e/ou pregoeiro, deverão ser realizadas via 

sistema ou encaminhadas no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas. 
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4. PROPOSTAS 

 

4.1. O prazo de validade da proposta será de 60 dias corridos, a contar da data de abertura 

da sessão do pregão, estabelecida no preâmbulo desse edital. 

4.2. Os licitantes deverão registrar suas propostas no sistema eletrônico, com a indicação 

completa do serviço ofertado, incluindo dados técnicos, bem como com a indicação dos 

valores unitários e totais dos itens, englobando a tributação, os custos de entrega e quaisquer 

outras despesas incidentes para o cumprimento das obrigações assumidas. 

4.3. As propostas cadastradas no sistema não poderão conter qualquer elemento, direto ou 

indireto, que possibilite a identificação do licitante antes do encerramento da etapa de lances, 

tais como timbre ou logomarca da empresa, assinatura ou carimbo de sócios ou outra maneira 

de identificação. 

4.3.1. Para fins de análise do item anterior, considera-se identificação direta ou indireta 

qualquer informação inserida pelo licitante que permita sua vinculação à proposta 

apresentada. 

4.3.2. A vedação de identificação aplica-se a todos os campos da proposta cadastrada no 

sistema, inclusive aos campos destinados à descrição do objeto, especificações técnicas, 

marca/modelo ou quaisquer outros campos de preenchimento livre disponibilizados pela 

plataforma. 

4.3.3. A eventual identificação do licitante na proposta inicialmente cadastrada no sistema não 

impedirá sua participação na etapa de lances. Contudo, caso seja constatado posteriormente, 

inclusive por meio do relatório sigiloso gerado pela plataforma eletrônica antes do início da 

disputa, que a proposta continha elemento capaz de identificar o licitante, a proposta será 

desclassificada, ainda que após a realização da etapa de lances. 

 

5. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAÇÕES 

 

5.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na 

aplicação da Lei Federal nº 14.133/2021, devendo protocolar, por meio do portal 

www.bll.org.br em aba própria para estes fins, o pedido até 3 (três) dias úteis à data fixada 

para abertura da sessão pública. 
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5.2. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

5.3.  As respostas aos pedidos de esclarecimentos e às impugnações serão divulgadas 

através da plataforma www.bll.org.br, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do 

certame. 

5.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

 

6. VEDAÇÕES 

 

6.1. Não poderão disputar licitação ou participar da execução da ata de registro de preços 

e/ou contrato, direta ou indiretamente: 

a) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar 

da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

b) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão da ata de registro de 

preços e/ou contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 

dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

d) pessoa jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido 

condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 

submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

e) agente público do órgão licitante, devendo ser observadas as situações que possam 

configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos 

termos da legislação que disciplina a matéria. 

6.2. O impedimento de que trata a alínea “a” do item 6.1, supra, será também aplicado ao 

licitante que atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a 

efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, 
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desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade 

jurídica do licitante. 

6.3. Durante a vigência da ata de registro de preços e/ou contrato, é vedado ao contratado 

contratar cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 

terceiro grau, de dirigente do órgão contratante ou de agente público que desempenhe função 

na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão da ata de registro de preços e/ou contrato. 

 

7. ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

 

7.1. No dia e hora indicados no preâmbulo, o pregoeiro abrirá a sessão pública, mediante a 

utilização de sua chave e senha. 

7.2. O licitante poderá participar da sessão pública na internet, mediante a utilização de sua 

chave de acesso e senha, e deverá acompanhar o andamento do certame e as operações 

realizadas no sistema eletrônico durante toda a sessão pública do pregão, ficando responsável 

pela perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pelo sistema ou de 

sua desconexão, conforme item 2.3.2 deste Edital. 

7.3. A comunicação entre o pregoeiro e os licitantes ocorrerá mediante troca de mensagens 

em campo próprio do sistema eletrônico. 

7.4. Iniciada a sessão, as propostas de preços contendo a descrição do objeto e do valor 

estarão disponíveis na internet. 

 

8. CLASSIFICAÇÃO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES 

 

8.1. Somente poderão participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas. 

8.2. As propostas classificadas serão ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dará início à fase 

competitiva, oportunidade em que todos os licitantes poderão encaminhar lances 

exclusivamente por meio do sistema eletrônico. 

8.3. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos e serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do seu autor, observando o fixado 

para duração da etapa competitiva, e as seguintes regras: 
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8.3.1. O licitante será imediatamente informado do recebimento do lance e do valor 

consignado no registro. 

8.3.2. O licitante somente poderá oferecer valor inferior ao último lance por ele ofertado e 

registrado pelo sistema. 

8.3.3. Não serão aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerá aquele que for recebido e 

registrado primeiro. 

8.3.4. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances será de R$ 1,00 (um real), 

que incidirá tanto em relação aos lances intermediários, quanto em relação do lance que cobrir 

a melhor oferta. 

8.3.5. Serão considerados intermediários os lances iguais ou superiores ao menor já ofertado. 

8.3.6. Após a definição da melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada 

em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administração poderá admitir o 

reinício da disputa aberta, para a definição das demais colocações. 

8.4. Quaisquer inserções na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem 

previsão no edital, serão tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que não for 

conflitante com o instrumento convocatório. 

8.5. A Administração poderá realizar diligências para aferir a exequibilidade das propostas ou 

exigir dos licitantes que ela seja demonstrada. 

 

9. MODO DE DISPUTA 

 

9.1. Será adotado o modo de disputa aberto/fechado, em que os licitantes apresentarão lances 

públicos e sucessivos. 

9.2. No modo de disputa aberto/fechado a etapa de envio de lances terá duração de quinze 

minutos  

9.3. Encerrado o prazo previsto no item 9.2 o sistema encaminhará o aviso de fechamento 

iminente dos lances e, transcorrido o período de até dez minutos, aleatoriamente determinado, 

a recepção de lances será automaticamente encerrada; 

9.4. Após a etapa de que trata o item 9.3, o sistema abrirá a oportunidade para que o autor 

da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas 
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subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superior àquela, possam ofertar 

um lance final e fechado em até cinco minutos, que será sigiloso até o encerramento deste 

prazo. 

Na ausência de, no mínimo, três ofertas nas condições de que trata o § 2º, os autores dos 

melhores lances subsequentes, na ordem de classificação, até o máximo de três, poderão 

oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que será sigiloso até o encerramento 

do prazo, observado o disposto no § 3º.  

9.5. Encerrada a disputa o sistema ordenará e divulgará os lances.  

9.6. Na hipótese de o sistema eletrônico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa 

de envio de lances da sessão pública e permanecer acessível aos licitantes, os lances 

continuarão sendo recebidos, sem prejuízo dos atos realizados. 

9.7. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior 

a 30 (trinta) minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte 

e quatro) horas após a comunicação do fato aos participantes, no mesmo endereço eletrônico 

que ocorreu a sessão. 

 

10. CRITÉRIO DE DESEMPATE 

 

10.1. Encerrada etapa de envio de lances, será apurada a ocorrência de empate, nos termos 

dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123/2006, sendo assegurada, como critério do 

desempate, preferência de contratação para as beneficiárias que tiverem apresentado as 

declarações de que tratam os itens 3.2.3 e 3.2.4 deste Edital; 

10.1.2. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar nº 123/2006, aquelas 

situações em que as propostas apresentadas pelas beneficiárias sejam iguais ou superiores 

em até 5% (cinco por cento) à proposta de menor valor. 

10.1.3. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-á da seguinte forma: 

a) A beneficiária detentora da proposta de menor valor será convocada via sistema para 

apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior àquela considerada, até 

então, de menor preço, situação em que será declarada vencedora do certame. 

b) Se a beneficiária, convocada na forma da alínea anterior, não apresentar nova proposta, 
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inferior à de menor preço, será facultada, pela ordem de classificação, às demais 

microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se 

enquadrarem na hipótese do item 10.1 deste edital, a apresentação de nova proposta, no 

prazo previsto na alínea “a” deste item. 

10.1.4. O disposto no item 10.1.2 não se aplica às hipóteses em que a proposta de menor 

valor inicial tiver sido apresentado por beneficiária da LC nº 123/2006. 

10.2. Se não houver licitante que atenda ao item 10.1 e seus subitens, serão utilizados os 

seguintes critérios de desempate, nesta ordem: 

a) disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta 

em ato contínuo à classificação; 

b) avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serão ser utilizados 

registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações decorrentes de outras 

contratações; 

c) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos 

órgãos de controle. 

10.3. Em igualdade de condições, se não houver desempate, será assegurada preferência, 

sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por: 

a) empresas estabelecidas no território do Estado do Rio Grande do Sul; 

b) empresas brasileiras; 

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

d) empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de 

dezembro de 2009. 

 

11. NEGOCIAÇÃO E JULGAMENTO 

 

11.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, inclusive com a realização do 

desempate, se for o caso, o pregoeiro deverá encaminhar, pelo sistema eletrônico, 

contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor 

proposta, no prazo de 15 (quinze) minutos. 

11.2 O envio de documentos complementares, necessários ao julgamento da aceitabilidade 
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da proposta, inclusive a sua adequação ao último lance ofertado, que sejam solicitados pelo 

pregoeiro, deverão ser encaminhados no prazo de 02 (duas) horas. 

11.3. Serão desclassificadas as propostas que: 

a) contiverem vícios insanáveis; 

b) não obedecerem às especificações técnicas pormenorizadas no edital; 

c) apresentarem preços inexequíveis ou permanecerem acima do orçamento estimado para 

a contratação após a fase de lances; 

d) não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigências do edital, desde que 

insanável. 

11.4. A verificação da conformidade das propostas poderá ser feita exclusivamente em relação 

à proposta mais bem classificada. 

11.5. Encerrada a etapa de negociação, será examinada a proposta classificada em primeiro 

lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação valor de 

referência da Administração. 

11.6. Não serão consideradas, para julgamento das propostas, vantagens não previstas no 

edital. 

 

12. DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

Para fins de habilitação neste pregão, a licitante vencedora deverá enviar os seguintes 

documentos, em até 02 (duas) horas, quando solicitado pelo pregoeiro: 

 

12.1. Habilitação Jurídica 

a) cópia do registro comercial, no caso de empresa individual;  

b) cópia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em 

se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de 

documentos de eleição de seus administradores;  

c) comprovante de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ/MF), se o 

licitante for pessoa jurídica;  
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d) cópia do decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 

órgão competente, quando a atividade assim o exigir;  

e) Declaração de que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;  

f) Declaração de que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no edital e que a 

proposta apresentada está em conformidade com as exigências editalícias;  

g) Declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 

aprendiz, nos termos do Art. 7°, XXXIII, da Constituição;  

h) Declaração de que não mantem vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente 

público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, 

ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, 

até o terceiro grau, em conformidade com o Art. 14, inciso IV, da Lei Federal nº 14.133/2021; 

i) Declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência 

e para reabilitado da Previdência Social. 

 

12.2. Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista 

a) comprovante de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, 

relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível 

com o objeto;  

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, expedida pela Secretaria da Receita 

Federal e Certidão Quanto à Dívida Ativa da União, expedida pela Procuradoria Geral da 

Fazenda Nacional, do domicílio ou sede da proponente; 

c) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado 

da Fazenda, do domicílio ou sede da proponente;  

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, expedida pela Secretaria Municipal 

da Fazenda, do domicílio ou sede da proponente;  

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS);  

f) Prova de Inexistência de Débitos Inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
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apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, conforme Lei 12.440 de 

7 de julho de 2011;  

g) Declaração para os devidos fins legais, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste 

ato convocatório, estar enquadrado como ME/EPP/COOP conforme Lei Complementar 123, 

de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declara conhecer na íntegra, estando apto, portanto, 

a exercer o direito de preferência. 

h) Declaração que possui estabelecimento no raio máximo de até 100 km (cem quilômetros) 

do Município de Arroio do Sal/RS, exclusivamente para o item 17 e 42 — Adesivo plotagem, 

adesivagem impressão 4x0 para adesivagem de veículos, com aplicação inclusa. 

 

12.3. Habilitação Econômico-Financeira 

a) certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica, em 

prazo não superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentação do documento;  

                                 

12.4. Habilitação Técnica 

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa jurídica de direito público ou 

privado, que comprove que os produtos são compatíveis em características com o objeto da 

presente licitação, com indicação de quantitativos executados, período e contratante; 

b) Declaração formal, sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da licitante, de 

possuir condições de prestar, durante o prazo de validade do registro de preços, produtos de 

iguais características aos que se encontram descritos no item 1 deste Edital, em quantidade 

compreendida entre as informadas como mínimas e máximas.  

 

13. VERIFICAÇÃO DA HABILITAÇÃO 

 

13.1. Encerrada a etapa de propostas, o licitante melhor classificado enviará a documentação 

de habilitação no prazo de 02 (duas) horas. 

Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 

apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para: 

a) complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes 
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e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame;  

b) atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 

propostas. 

13.2. Na análise dos documentos de habilitação, o pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que 

não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 

fundamentado registrado e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação 

e classificação.  

13.3. As certidões apresentadas na habilitação, que tenham sido expedidas em meio 

eletrônico, serão tidas como originais após terem a autenticidade de seus dados e certificação 

digital conferidos pela Administração, dispensando nova apresentação, exceto se vencido o 

prazo de validade.  

13.4. O beneficiário da Lei Complementar nº 123/2006, que tenha apresentado a declaração 

exigida no item 3.2.3 e 3.2.4 deste Edital e que possua alguma restrição na comprovação de 

regularidade fiscal e/ou trabalhista, terá sua habilitação condicionada ao envio de nova 

documentação, que comprove a sua regularidade, em 5 (cinco) dias úteis, a contar da data 

em que declarado vencedor, prazo que poderá ser prorrogado uma única vez, por igual 

período, a critério da Administração, desde que seja requerido pelo interessado, de forma 

motivada e durante o transcurso do respectivo prazo. 

13.5. Na hipótese de a proposta vencedora não for aceitável ou o licitante não atender às 

exigências para habilitação, o pregoeiro examinará a proposta subsequente e assim 

sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao 

edital. Nessa hipótese, classificada a proposta, será concedido o prazo previsto no item 12.1 

para o envio da documentação de habilitação.  

13.6. A habilitação poderá ser realizada por processo eletrônico de comunicação a distância, 

nos termos dispostos em regulamento do Poder Público. 

13.7. Constatado o atendimento às exigências estabelecidas no Edital, o licitante será 

declarado vencedor, oportunizando-se a manifestação da intenção de recurso. 

 

14. DOS RECURSOS  
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14.1. Caberá recurso, no prazo de 3 (três) dias úteis, contado da data de intimação ou de 

lavratura da ata, em face de: 

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificação de interessado ou de inscrição em 

registro cadastral, sua alteração ou cancelamento; 

b) julgamento das propostas; 

c) ato de habilitação ou inabilitação de licitante; 

d) anulação ou revogação da licitação. 

14.2. O prazo para apresentação de contrarrazões será o mesmo do recurso e terá início na 

data de intimação ou de divulgação da interposição do recurso. 

14.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alíneas “b” e “c” do item 14.1 

do presente Edital, serão observadas as seguintes disposições: 

a) a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão, e o 

prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de 

lavratura da ata de habilitação ou inabilitação; 

b) a apreciação dar-se-á em fase única. 

14.4. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão 

recorrida, que, se não reconsiderar o ato ou a decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, 

encaminhará o recurso com a sua motivação à autoridade superior, a qual deverá proferir sua 

decisão no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

14.5. O acolhimento do recurso implicará invalidação apenas de ato insuscetível de 

aproveitamento. 

14.6. O recurso interposto dará efeito suspensivo ao ato ou à decisão recorrida, até que 

sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

 

15. ENCERRAMENTO DA LICITAÇÃO 

 

15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitação, e exauridos os recursos 

administrativos, o processo licitatório será encaminhado à autoridade superior, que poderá: 

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades; 

b) revogar a licitação por motivo de conveniência e oportunidade; 
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c) proceder à anulação da licitação, de ofício ou mediante provocação de terceiros, sempre 

que presente ilegalidade insanável; 

d) adjudicar o objeto e homologar a licitação. 

15.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente homologará o procedimento licitatório. 

 

16. CONDIÇÕES DE CONTRATAÇÃO 

 

16.1. O licitante vencedor será convocado para assinar a ata de registro de preço e/ou contrato 

ou para retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias úteis, sob pena de 

decair o direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

16.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante 

solicitação da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo 

apresentado seja aceito pela Administração. 

16.3. Será facultado à Administração, quando o convocado não assinar a ata de registro de 

preços e/ou contrato ou para retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condições 

estabelecidas neste Edital, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 

para assinatura da ata de registro de preços e/ou contrato nas condições propostas pelo 

licitante vencedor, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis. 

16.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 4.1 deste Edital, sem 

convocação para a contratação, ficarão os licitantes liberados dos compromissos assumidos. 

16.5. Na hipótese de nenhum dos licitantes aceitar a contratação, nos termos deste Edital, a 

Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do edital, 

poderá: 

a) convocar os licitantes remanescentes para negociação, na ordem de classificação, com 

vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; 

b) adjudicar e celebrar a ata de registro de preços e/ou contrato nas condições ofertadas pelos 

licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de 

melhor condição. 

16.6. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar a ata de registro de preços e/ou 
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contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 

Administração caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às 

penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e à imediata perda da garantia 

de proposta em favor do órgão licitante. 

 

17. DAS OBRIGAÇÕES 

 

17.1. Constituem Obrigações da Contratada:  

a) As entregas/execução dos produtos/serviços relacionados na contratação, deverão atender 

todas as demandas do Município de Arroio do Sal/RS;  

b) A contratada deverá apresentar uma “prévia” de cada impresso, para pré- aprovação da 

Secretaria demandante da contratante. Lembramos que envio de modelos, provas, 

aprovações, rejeições de modelos da documentação, NÃO passarão pelos departamentos 

Financeiro e Licitações;  

c) Os valores dos produtos/serviços deverão ter o valor da ARTE ou DESIGN para impressão 

gráfica de cada um, inclusa nos valores ofertados no certame licitatório no formato digital 

necessário;  

d) A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua 

proposta, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa 

e perfeita execução do objeto;  

e) Assumir a responsabilidade pelos ônus e encargos (inclusive os fiscais) resultantes da 

adjudicação de cada fornecimento desta Licitação. E responsabilizar-se também por todos os 

encargos e obrigações sociais e trabalhistas previstos na legislação em vigor, uma vez que 

seus empregados não manterão nenhum vínculo com este Município; 

f) Fornecer os produtos/serviços no prazo estipulado independentemente da quantidade 

solicitada, nos locais designados pela contratante e suas Secretarias;  

g) Relatar à contratante toda e qualquer irregularidade observada durante a aquisição dos 

produtos ou execução dos serviços da licitação;  

h) A contratada ficará obrigada a substituir o produto recusado pelo Município, ou executar 

novamente o serviço. O mero recebimento não caracteriza a aceitação do mesmo. A 
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contratada se compromete a substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado 

neste Termo de Referência, o objeto com defeitos na impressão ou outro produto/serviço;  

i) Constatado o erro, a contratada obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir, ou 

substituir, às suas expensas, no total ou em parte, os produtos/serviços em que se verificarem 

defeitos ou incorreções resultantes do fornecimento no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, 

contados a partir do envio da notificação que lhe for entregue oficialmente, sem ônus adicional 

para a contratante, sem o qual será convocada a segunda classificada, sem prejuízo da 

aplicação das sanções previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021 e artigos 20 e 56 

a 80 do Código de Defesa do Consumidor. Caso a notificação não surta efeito, o processo 

poderá ser encaminhado para PAE (Processo Administrativo Especial);  

j) Manter durante a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ela 

assumidas, todas as condições exigidas para a contratação, devendo comunicar à contratante 

imediatamente, qualquer alteração que possa comprometer sua manutenção;  

k) A contratada assume inteira responsabilidade por todos e quaisquer danos provocados ao 

contratante, ao seu patrimônio ou a terceiros, decorrentes de atos comissivos e omissivos, 

praticados por seus sócios, associados, integrantes não sócios, empregados, representantes, 

prestadores de serviços, prepostos ou colaboradores, por culpa, dolo, negligência ou 

imprudência na execução da Ata/Contrato, procedendo, no prazo máximo de 30 (trinta) dias 

contados da comprovação de sua responsabilidade, o ressarcimento ou indenizações cabíveis 

a preços atualizados. Caso não o faça dentro do prazo estipulado, o contratante reserva-se o 

direito de descontar dos pagamentos devidos, o valor do ressarcimento, sem prejuízo de 

outras sanções legalmente previstas; 

l) O recebimento do produto/serviço, mesmo que definitivo, não exclui a responsabilidade da 

empresa pela sua qualidade e características, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades, 

incluindo as verificadas posteriormente;  

m) Por ocasião do recebimento dos produtos/serviços, a contratante, por intermédio de 

funcionários designados, reserva-se ao direito de proceder à inspeção de qualidade dos 

mesmos e de rejeitá-los, no todo ou em parte, se estiverem em desacordo com as 

especificações dos objetos licitados, obrigando-se a contratada a promover as devidas 

substituições. Todo e qualquer fornecimento fora do estabelecido neste edital, obriga à 

contratada a substituir o produto, ou executar o serviço após a notificação/comunicação, 
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arcando única e exclusivamente com todos os custos e ônus, sem prejuízo da aplicação das 

medidas legais, referentes ao Edital, ou contratuais aplicáveis à espécie, incluindo-se aí 

eventualmente a notificação da empresa, e envio do processo a PAE (Processo Administrativo 

Especial);  

n) A contratada deverá se atentar quanto a entrega dos produtos ou execução dos serviços, 

bem como na formulação das propostas e que as entregas poderão ser em locais distintos – 

dentro dos limites do município e definidos pela contratada de acordo com a demanda de cada 

secretaria da contratante;  

o) Efetuar quaisquer correções e trocas que porventura sejam verificadas após a aquisição 

do(s) produto(s) ou execução dos serviços, às suas expensas, em prazo acordado entre as 

partes e expresso neste Termo de Referência;  

p) Além da entrega no local designado, deverá a contratada, também, descarregar os produtos 

no local indicado por servidor da contratante, comprometendo-se ainda, integralmente, com 

eventuais danos causados a estes, eventuais serviços deverão ser executados nas 

instalações do fornecedor vencedor do item;  

q) Será avaliada a condição dos produtos/serviços, no momento da entrega. Desta forma, 

produtos com erros de impressão, mal instalados ou colocados, ou quaisquer tipos de defeitos 

verificados, não serão aceitos. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no 

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementá-los, caso o 

previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento ao objeto da 

licitação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1º do art. 105 

da Lei nº 14.133/2021;  

r) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho de que venham a ser vítimas seus 

colaboradores, na execução da Ata/Contrato;  

s) Substituir qualquer colaborador cuja atuação, permanência ou comportamento sejam 

julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatórios na execução da Ata/Contrato;  

t) Observar ou fazer observar, por parte de seus colaboradores, as normas disciplinares 

determinadas pelo contratante, especialmente quanto a permanência e circulação de seus 

colaboradores no almoxarifado da contratante por ocasião das entregas dos materiais ou 

execução dos serviços;  

u) Comunicar à contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem a 
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entrega dos produtos/execução dos serviços, os motivos que impossibilitem o cumprimento 

do prazo previsto para a(s) entrega(s), com a devida justificativa formalizada, direcionada ao 

setor de licitações por Email: licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br ;  

w) Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;  

v) A empresa contratada, em hipótese alguma poderá subcontratar, no todo ou em parte, o 

objeto da presente licitação. Porém, se necessitar terceirizar total ou parcialmente a atividade, 

deverá se responsabilizar por quaisquer custos adicionais em virtude desta contratação;  

x) Indicar preposto, tão logo assinado este instrumento, como contato para todos os atos a 

serem praticados no prazo de vigência da Ata de Registro de Preço;  

y) Os produtos/serviços deverão ter a mesma configuração, base legal, detalhamento  

embasado em informações da contratante, a que se comprometeu no certame licitatório;  Os 

produtos/serviços licitados, deverão ser entregues conforme prazo acordado entre as partes, 

sempre mediante empenho enviado de antemão à contratada;  

z) A contratada se compromete a emitir a respectiva Nota Fiscal no valor correspondente ao 

acordado no certame licitatório, após a entrega do produto ou execução do serviço em 

concordância com a legislação vigente e o empenho enviado, com a respectiva aprovação da 

contratante;  

aa) Não haverá pagamento de nota-fiscal da contratada, antecipada em relação a entrega 

do(s) produto(s) ou execução dos serviços;  

ab) A contratada NÃO poderá proceder com o fornecimento dos produtos/serviços, sem o 

respectivo empenho;  

ac) O valor da arte ou design de cada impresso, NÃO poderá ser cobrado posteriormente ao 

pedido de impressão pela contratante, já que este valor está incluso no valor inicial unitário de 

cada item, definidos em Edital e neste Termo de Referência;  

ad) O recebimento definitivo dos objetos deste Termo de Referência, não exclui a 

responsabilidade da contratada quanto aos vícios ocultos;  

ae) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 

12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990). 

 

17.2. Constituem Obrigações da Contratante 
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a) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, nos Termos 

do Edital, no Termo de Referência e na proposta;  

b) A Secretaria que originar o pedido de impressão e gráfica, deverá se responsabilizar por 

passar modelo do impresso, arte ou design à contratada;  

c) Pagar o valor resultante do fornecimento dos produtos/serviços licitados, na forma 

estabelecida nesta ata, em concordância com as rotinas internas da contratante, conforme 

demanda e prazo acordado neste instrumento contratual;  

d) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos com as 

especificações constantes deste Termo de Referência, para fins de aceitação e recebimento 

dos mesmos;  

e) Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades constatadas 

no(s) produto(s)/serviço(s) fornecido(s), exigindo as eventuais correções que julgar 

necessárias, ou exigir novo fornecimento de produto/serviço em perfeitas condições, até estar 

de acordo com o Termo de Referência e proposta.  

f) Acompanhar e fiscalizar, por servidor previamente designado, os produtos/serviços 

contratados, anotando em registro próprio as falhas detectadas e encaminhando os 

apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis;  

g) Comunicar à contratada, por escrito, todas e quaisquer ocorrências relacionadas com a 

prestação dos serviços contratados ou aquisição de produtos, bem como sobre imperfeições, 

falhas ou irregularidades verificadas nos mesmos, para que seja refeito, corrigido ou 

substituído;  

h) Indicar os locais, datas e horários em que o produto/serviço deverá ser entregue, conforme 

empenho enviado antecipadamente, o mesmo serve para a vinda da contratada para entrega 

e instalação dos adesivos;  

i) Promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os preços registrados 

permanecem compatíveis com os praticados no mercado;  

j) A contratante não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Referência, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da contratada, de seus funcionários, 

prepostos ou subordinados;  

k) Pela inexecução total ou parcial do contratado dentro do prazo estabelecido, poderá a 
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Contratante aplicar as sanções previstas no arts 155 a 163 da Lei 14.133/2021, 

independentemente de procedimento judicial, incluindo notificações e abertura de PAE 

(Processo Administrativo Especial);  

l) A contratante reserva-se o direito de avaliar, a qualquer momento, a qualidade dos 

produtos/serviços fornecidos pela contratada, a fim de evidenciar o cumprimento das 

exigências do edital, podendo, quando necessário, solicitar documentos comprobatórios para 

fins de verificação;  

m) Solicitar, a qualquer tempo, cópia de todo e qualquer documento que ateste a regularidade 

da Contratada;  

n) Aplicar as sanções administrativas previstas neste Termo e na Ata/Contrato. 

 

18. VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO E/OU CONTRATO 

 

18.1. O termo inicial de vigência será o de sua assinatura e o final ocorrerá em 01 (um) ano, 

podendo ser prorrogado até a vigência máxima de 2 (dois) anos 

18.2. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida em 

conformidade com as disposições nela contidas, respeitados os limites dispostos no art. 106 

e 107 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

18.1 (CONTRATO) O termo inicial de vigência será o de sua assinatura e o final ocorrerá em 

01 (um) ano, podendo ser prorrogado até a vigência máxima de 2 (dois) anos, respeitados os 

limites dispostos no art. 84 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

18.3. Em caso de prorrogação da vigência da Ata de Registro de Preços, nos termos da Lei 

14.133/2021, os quantitativos estimados serão automaticamente renovados para o novo 

período de vigência, passando a constituir novo limite máximo de contratação para o período 

prorrogado, independentemente do saldo remanescente do período anterior. 

 

19. DAS HIPÓTESES DE CANCELAMENTO DA ATA 

 

19.1. As hipóteses de cancelamento da ata estão dispostas no regulamento. 

19.2. No caso de cancelamento da ata, em que o fornecedor não tiver tido ingerência sobre a 
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descontinuidade do produto no mercado, não será penalizado, contudo deverá ser feita a 

reclassificação da ata. 

19.3. Se, no decorrer da contratação, o fornecedor apresentar pedido de cancelamento dos 

preços registrados, deverá apresentar justificativas pela não continuidade do fornecimento. 

 

20. DAS CONDIÇÕES PARA ALTERAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

 

20.1. Os preços poderão ser alterados, na forma de reajuste em sentido estrito, para a 

manutenção do equilíbrio econômico-financeiro consistente na aplicação do índice de 

correção monetária previsto na ata, que deve retratar a variação efetiva do custo de produção, 

admitida a adoção de índices específicos ou setoriais, observado o princípio da anualidade. 

20.2. Os preços registrados poderão ser reequilibrados, desde que haja o convencimento do 

fiscal com base na documentação apresentada pela contratada, sob pena de indeferimento 

do pedido. 

20.3. A resposta aos pedidos de revisão dos custos da ata, deverão ser feitas em até 30 (trinta) 

dias. 

20.4. No caso em que a Administração se convencer pelo deferimento da revisão, deverá ser 

feito de forma concomitante pesquisa de preços de mercado para verificação de que os preços 

registrados pelas outras empresas na ata, momento em que deverá ser demonstrada a 

vantajosidade pela Administração, em que conceder os novos valores à contratada.  

20.5. No caso de o preço revisado ficar maior que o do segundo colocado, será negada a 

revisão e reclassificada a ata de registro de preços.   

 

21. FORMALIZAÇÃO DO CADASTRO RESERVA 

 

21.1. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro: 

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços 

com preços iguais aos do adjudicatário, observada a classificação na licitação; e 

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original. 

21.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou 
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fornecedores registrados na ata. 

21.3. O registro a que se refere o item 21.1 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva, 

para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 

21.4. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores de que trata a alínea 

“a” do item 21.1 antecederão aqueles de que trata a alínea “b” do referido item. 

 

22. DA ADESÃO À ATA 

 

22.1. Se outros órgãos ou entidades não participarem do procedimento, eles poderão aderir à 

ata de registro de preços na condição de não participantes, observados os seguintes 

requisitos: 

a) apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável 

desabastecimento ou descontinuidade de serviço público; 

b) demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados 

pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n.º 14.133/2021; 

c) prévias consulta e aceitação do órgão ou entidade gerenciadora e do fornecedor. 

22.2. As aquisições ou as contratações adicionais a que se refere o item acima, não poderão 

exceder, por órgão ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do 

instrumento convocatório registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e 

para os órgãos participantes. 

22.3. O quantitativo decorrente das adesões à ata de registro de preços a que se refere o item. 

22.4. Não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na 

ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, independentemente 

do número de órgãos não participantes que aderirem. 

 

 

23. DO RECEBIMENTO DO OBJETO 

 

23.1. O prazo de entrega dos produtos será de até 12 (doze) dias úteis, a contar do contato 

da contratante com a contratada e envio do respectivo empenho.  
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23.2. Verificada a desconformidade de algum dos produtos, a licitante vencedora deverá 

promover as correções necessárias no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, sujeitando-se às 

penalidades previstas neste edital.  

23.3. A nota fiscal/fatura deverá, obrigatoriamente, ser entregue junto ao seu objeto. 

 

24. PRAZO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

 

24.1. O pagamento será efetuado no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a partir da entrega total 

dos itens, mediante apresentação dos seguintes documentos: 

a) Nota Fiscal de bens, emitida em conformidade com a legislação tributária aplicável; 

b) Certidões de regularidade fiscal e trabalhista vigentes (INSS, FGTS e CNDT); 

d) Relação de empregados envolvidos na entrega dos bens no período, com comprovação de 

recolhimento de encargos sociais.  

24.2. Ocorrendo atraso no pagamento por culpa da Contratante, incidirá atualização monetária 

pelo Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA, pro rata die, desde o 

vencimento até o efetivo pagamento, nos termos do art. 148 da Lei nº 14.133/2021.  

24.3. É vedado o pagamento antecipado, em desconformidade com a entrega dos bens ou 

sem o atesto do Fiscal Técnico.  

24.4. Havendo irregularidade na Nota Fiscal, o prazo de pagamento será suspenso e 

reiniciado após a regularização pela Contratada. 

 

25. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

25.1. O licitante ou o contratado será responsabilizado administrativamente, mediante 

concessão do direito ao contraditório e à ampla defesa, pelas seguintes infrações: 

a) dar causa à inexecução parcial da ata de registro de preços e/ou do contrato; 

b) dar causa à inexecução parcial da ata de registro de preços e/ou do contrato que cause 

grave dano à Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) dar causa à inexecução total da ata de registro de preços e/ou do contrato; 

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
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e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

f) não celebrar da ata de registro de preços e/ou do contrato ou não entregar a documentação 

exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

h) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução da ata de registro de preços e/ou do 

contrato; 

i) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução da ata de registro de preços e/ou 

do contrato; 

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

l) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

25.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas no item 25.1 

deste edital as seguintes sanções: 

a) advertência; 

b) multa de no mínimo 5% (cinco por cento) e máximo de 30% (trinta por cento) do valor do 

objeto licitado ou contratado; 

c) impedimento de licitar e contratar, no âmbito da Administração Pública direta e indireta do 

órgão licitante, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública 

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo 

de 6 (seis) anos. 

25.3 As sanções previstas nas alíneas “a”, “c” e “d” do item 25.2. do presente Edital poderão 

ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alínea “b” do mesmo item. 

25.4. A aplicação de multa de mora não impedirá que a Administração a converta em 

compensatória e promova a extinção unilateral da ata de registro de preços e/ou contrato com 

a aplicação cumulada de outras sanções, conforme previsto no item 25.2 do presente Edital.  

25.5. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a 
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diferença será cobrada judicialmente. 

25.6. A aplicação das sanções previstas no item 25.2 deste Edital não exclui, em hipótese 

alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

25.7. Na aplicação da sanção prevista no item 25.2, alínea “b”, do presente edital, será 

facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua 

intimação. 

25.8. Para aplicação das sanções previstas nas alíneas “c” e “d” do item 25.2 do presente 

Edital o licitante ou o contratado será intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data de intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda 

produzir. 

25.9. Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou de juntada de 

provas julgadas indispensáveis pela comissão, o licitante ou o contratado poderá apresentar 

alegações finais no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação. 

25.10. Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, provas ilícitas, 

impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas. 

25.11. A personalidade jurídica poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso 

do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos nesta Lei ou 

para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à 

pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de 

administração, a pessoa jurídica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relação de 

coligação ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os 

casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

25.12. É admitida a reabilitação do licitante ou contratado perante a própria autoridade que 

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente: 

a) reparação integral do dano causado à Administração Pública; 

b) pagamento da multa; 

c) transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de 

impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso de 

declaração de inidoneidade; 

d) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; 

e) análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos 
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requisitos definidos neste artigo. 

25.13. A sanção pelas infrações previstas nas alíneas “h” e “m” do item 25.2 do presente edital 

exigirá, como condição de reabilitação do licitante ou contratado, a implantação ou 

aperfeiçoamento de programa de integridade pelo responsável. 

 

26. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS  

 

26.1. Após a apresentação da proposta, não caberá desistência, salvo por motivo justo 

decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro. 

26.2. A Administração tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatório do objeto do 

presente edital, por meio de agente designado para tal função, conforme o disposto na Lei nº 

14.133/2021. 

26.3. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas 

condições estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização 

de licitação específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente motivada. 

26.4. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não 

haja comunicação em contrário, pelo pregoeiro. 

26.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

26.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  

26.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas 

e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

26.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia 

do início e incluir-se-á o do vencimento, e só se iniciam e vencem os prazos em dias de 

expediente na Administração. 

26.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento 
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do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da 

isonomia e do interesse público. 

26.10. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais 

peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

26.11. São parte integrante do presente edital: 

Anexo I – Termo de Referência  

Anexo II – Modelo de Declarações 

Anexo III – Minuta de Contrato  

Anexo IV – Dados para Elaboração de Contrato 

26.12. Fica eleito o Foro da Comarca de Torres/RS para dirimir quaisquer litígios oriundos da 

licitação e da ata de registro de preços e/ou contrato dela decorrente, com expressa renúncia 

a outro qualquer, por mais privilegiado que seja. 

 

Arroio do Sal, 25 de maio de 2026. 

 

KAROLINE LEFFA MITTMANN DE OLIVEIRA                              LUCIANO PINTO DA SILVA 
                   Procuradora Adjunta                                                            Prefeito Municipal 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO:  Memorando : 2373/2026 

Município de Arroio do Sal – RS 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 
Contratação de empresa especializada para o fornecimento de materiais e serviços 

gráficos e impressos personalizados, conforme especificações técnicas estabelecidas 

no Termo de Referência, incluindo, entre outros: 

 

 cadernetas institucionais 

 cartilhas 

 marcadores de páginas 

 cartazes 

 fichas administrativas 

 formulários 

 receituários médicos 

 pastas 

 envelopes 

 banners 

 lonas 

 folders 

 adesivos 

 guias e cartilhas informativas 
 

2 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE  

A presente contratação tem por finalidade atender às necessidades da Administração 

Municipal de Arroio do Sal quanto ao fornecimento de materiais gráficos e impressos 

institucionais, bem como serviços ligados ao objeto (adesivagem de veículos, etc), 

indispensáveis ao funcionamento dos diversos setores da Prefeitura. 

Entre os materiais necessários destacam-se: cadernetas, cartilhas, cartazes, 

formulários, receituários médicos, fichas administrativas, envelopes, folders, banners, 

adesivos, pastas, guias e demais impressos utilizados nas rotinas administrativas, 

educacionais e de saúde pública.  

2.1Esses materiais são utilizados para: 

• registro de informações administrativas; 
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• controle e acompanhamento de atendimentos nas áreas de saúde, 

• educação e assistência social; 

• divulgação de campanhas institucionais e educativas; 

• organização de processos internos da administração pública 

2.2. Justificativa de Continuidade do Serviço Público   

A ausência desses materiais comprometeria significativamente o funcionamento das 

atividades administrativas e a prestação de serviços públicos à população, uma vez que 

diversos procedimentos dependem diretamente da utilização de documentos 

impressos para registro, controle e comunicação institucional. 

Dessa forma, evidencia-se a necessidade da contratação de empresas especializadas 

no fornecimento de materiais/serviços gráficos, garantindo a continuidade dos 

serviços públicos e o adequado funcionamento da Administração Municipal. 

3 – JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO  

O material gráfico é de extrema necessidade para a Prefeitura Municipal de Arroio do 

Sal, visto que são documentos, formulários, fichas, receituários médico-hospitalares e 

demais documentos oficiais inerentes e necessários à prestação dos serviços 

administrativos, muitos inclusive, utilizados para alimentar banco de dados do 

Governo Federal, Estadual e Municipal e no levantamento de informações da área da 

saúde, sendo imprescindíveis para a realização das atividades administrativas públicas. 

Diante do exposto, fica evidenciado que a contratação desse serviço é de fundamental 

importância para garantir o adequado funcionamento dos setores da Prefeitura, na 

prestação dos serviços ofertados à população. A contratação também é necessária 

para que se possa garantir um melhor planejamento de custos, com melhor otimização 

de recursos financeiros, evitando-se, assim, compras de última hora por suprimento de 

fundos e despesas emergenciais.  

Doravante, a Prefeitura se denominará CONTRATANTE e a(s) empresa(s) vencedora(s), 

se denominará(ão) CONTRATADA(S).  
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4 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 

A contratação está prevista no Plano Anual de Compras e Contratações do Município 

de Arroio do Sal, estando alinhada ao planejamento estratégico da Administração 

Pública. A aquisição contribui para a continuidade dos serviços públicos e para a 

melhoria da organização administrativa municipal. 

 

5 – ESTIMATIVAS DA CONTRATANTE 

As quantidades foram estimadas para atender as necessidades rotineiras e essenciais 

ao funcionamento adequado da contratante, visando a manutenção dos serviços 

inerentes às suas atividades diárias, não estando obrigado à contratação de 

quantidades mínimas ou máximas.  

 

LOTE ITEM UN DISCRIÇÃO DOS MATERIAIS QUANTIDA
DE 

VALOR 
MEDIO 

1 1 UN Caderneta idoso, capa em couchê 170g, miolo em  
papel 75g, 64 paginas 4x4, formato 15x21 fechado 

1000 R$5,71 

2 1 UN Guia Alimentar: Cartilhas em papel couchê mínimo 
120g 16 págs formato 210x297mm 4 cores 
acabamento refilado/alceado e grampeado 

1000 R$4,98 

3 1 UN caderneta menina cadernetas capa papel couché 
210g - miolo 114 páginas offset 75g - 4x4 cores, 
acabamento refilado+dobra +grampo, tamanhos 
páginas: 15x21 (tamanho fechado) e 30x21 (tamanho 
aberto). Modelo SUS atualizado para 2026.  

1000 R$11,81 

4 1 UN  caderneta menino caderneta capa papel couché 210g 
- miolo 114 páginas offset 75g - 4x4 cores, 
acabamento refilado+dobra +grampo, tamanhos 
páginas: 15x21 (tamanho fechado) e 30x21 (tamanho 
aberto). Modelo SUS atualizado para 2026.  

1000 R$ 13,91 

5 1 UN Marcadores de páginas 5X18cm Impressão 4X0 Papel 
Couché Brilho 250G 

1.647 R$0,77 

6 1 UN Cartaz, impressão 4 x 0, papel couchê 115g/m², 
formato 30 x 45 cm. 

6.145 R$ 2,49 

7     1 UN Cartaz, impressão 4 x 0, papel couchê 150g/m², 
formato 30 x 45 cm. 

5.670 R$ 1,11 

8 1 UN Carimbo automático redondo diâmetro 30mm. 40 R$34,39 

9 1 UN Carimbo automático redondo diâmetro 40mm. 42 R$ 53,67 

10 1 UN Troca de Borracha Carimbo Automático 18X47 mm 41 R$ 20,66 

11 1 UN Troca de Borracha Carimbo Automático 14X38 mm 41 R$ 21,59 

12 1 UN Troca de Borracha Carimbo Automático 40X60 mm 56 R$ 25,65 

13 1 UN Troca de Borracha Carimbo Automático tamanhos 
entre 85x55 ou 90x40mm (variação em função de 
marca) 

61 R$49,40 

14 1 UN Troca de Borracha Carimbo Automático tamanhos: 
10X25-10x26 ou 10x27mm (Tamanho varia de acordo 
com a marca) 

75 R$ 31,97 
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15 1 UN Troca de Borracha Carimbo Automático 60X40mm 40 R$29,19 

16 1 UN Agenda personalizada, com capa dura e espiral, com 
logotipo na capa, que sera fornecido no momento do 
empenho, pepel off-set 75g, 200 páginas, formato 
15,5 x 22 cm, com os seguintes dados: pagina com 
dados pessoais, comerciais e emergências; pagina 
com calendário; pagina com dados das escolas, como 
nome, e-mail, endereço e telefone; planejamento 
mensal; e demais folhas com linha tipo caderno. 

1.595 R$34,97 

17 1 MT2 Adesivo plotagem, impressão 4 x 0, para adesivagem 
de veículos, com aplicação inclusa. 

1.760 R$ 94,47 

17 2 MT2 Serviço de retirada de adesivo perfurado aplicado em 
vidros, incluindo remoção da película adesiva, limpeza 
de resíduos e acabamento adequado, sem danos às 
superfícies. 

1.760 R$91,33 

18 1 UN Ficha Funcional, para o setor de RH 1.075 R$ 1,20 

19 1 UN Envelope pardo, saco, papel 90g, formato 229 x 324 
mm, timbrado. 

2.970 R$ 0,72 

20 1 UN Envelope pardo, carta, papel 90g, formato 110 x 220 
mm, timbrado. 

1.965 R$ 0,81 

21 1 UN Envelope pardo, saco, papel 90g, formato 310 x 410 
mm, timbrado. 

1.830 R$ 1,10 

22 1 MT2 Placa de ACM, com armação, espessura 4 mm, cor 
branca, com adesivagem. 

2.795 R$ 285,44 

 23 1 MT2 Placa de ACM, com armação, espessura 4 mm, cor 
branca, sem adesivagem. 

2.620 R$ 285,44 

24 1 MT2 Placa de ACM, sem armação, espessura 4 mm, cor 
branca, com adesivagem 

3.120 R$ 258,07 

25 1 MT2 Lona, impressão digital, 4 x 0, acabamento com  
bastão e corda. Cores em lona brilho 440g c/ laca. 

1.440 R$ 34,98 

26 1 MT2 Lona, impressão digital, 4 x 0, acabamento com ilhós. 1.445 R$ 33,81 

27 1 MT2 Lona, impressão digital, 4 x 0, acabamento sem ilhós. 1.430 R$ 27,68 

28 1 MT2 Banner, impressão digital, 4 x 0, acabamento com 
ilhós. 

1.560 R$ 32,10 

29 1 MT2 Banner, impressão digital, 4 x 0, acabamento com  
bastão e corda. 

2.185 R$ 33,76 

30 1 UN Pasta de protocolo, impressão 1 x 0, formato 30 x 45 
cm, papel off-set 120g/m², com corte janela e orelha. 

1.650 R$ 1,00 

31 1 UN Envelope branco, carta, papel 90g, formato 110 x  220 
mm, timbrado, com janela. 

1.935 R$ 0,59 

32 1 UN Envelope branco, carta, papel 90g, formato 110 x  220 
mm, timbrado sem janela 
 

1.935 R$ 0,86 

33 1 BLC Termo de fiscalização, talões 2 x 50, 2 vias formato 
21x29,7cm, impressão 1 x 0, uma via em papel 
autocopiativo branco com acabamento picotado, uma 
via em papel autocopiativo azul. 

221 R$ 14,21 

34 1 UN Formulário, impressão 1 x 1, papel sulfite 75g/m², 
formato 21 x 29,7 cm. 
 

20 R$ 1,59 

35 1 BLC Receituário médico simples, talões 1 x 50, impressão 
1 x 0, papel sulfite 75g/m², formato 15 x 20 cm. 

1.000 R$ 1,84 

36 1 UN Caderno Sem Pauta Grande A5 14x21 80. Folhas 
Caderneta de Anotações Capa Dura Personalizável - 
fita de cetim ou tecido colada no topo da lombada, 
utilizados para a academia de governo entre outros 

300 R$23,23 
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projetos internos de formação dos servidores 
(quantidade mínima para personalização 10 
unidades) 

37 1 UN Caneta Metal Esferográfica Personalizada, Caneta 
metal quadrangular, corpo colorido com pintura 
brilhante metalizada e detalhe emborrachado preto 
na parte inferior. Clip de metal, aciona por clique. 
Espessura da escrita: 1,0 mm, Largura: 1,7 cm, 
Comprimento: 14,1 cm, Pedido mínimo: 100 peças, 
Área para gravação: 0,8 cm x 8 cm, Peso estimado: 17 
g, Opção de impressão: Laser 

10 R$3,44 

38 1 BLC Receituário controlado branco, talões 2 x 50, 
numerados, impressão 1 x 0, papel sulfite 75g/m², 
formato 15 x 20 cm. 

1.000 R$ 12,39 

39 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 90g/m², 
formato 10 x 15 cm. 

22.000 R$ 0,16 

40 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 10 x 15 cm. 

23.000 R$ 0,33 

41 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 90g/m², 
10x15cm 

22.500 R$ 0,27 

42 1 MT2 Adesivo perfurado, impressão 4 x 0, para adesivagem 
de vidros, com aplicação inclusa.  

1.390 R$ 68,43 

42 2 MT2 Retirada de adesivos aplicados em veículos oficiais, 
incluindo remoção da película adesiva e resíduos de 
cola, sem danos à pintura original, com fornecimento 
de mão de obra e materiais necessários. 

1.390 R$41,19 

43 1 UN Adesivo em vinil, impressão 4 x 0, formato 06 x 10cm. 
 

1.245 R$ 0,38 

44 1 UN Adesivo em vinil, impressão 4 x 0, formato 10 x 10cm. 1.055 R$ 0,55 

45 1 UN Adesivo em vinil, impressão 4 x 0, formato 15 x 20cm 1.045 R$ 0,65 

46 1 UN Adesivo em off-set, impressão 4 x 0, formato 06  x 
10cm, fosco. 

835 R$ 0,43 

47 1 UN Adesivo em off-set, impressão 4 x 0, formato 10  x 
10cm, fosco. 

835 0,95 

48 1 UN Pasta plastificada personalizada, impressão 4 x 0, 
papel couchê 250g/m², formato 22,5 x 31 cm, com 
bolso. 

3.010 R$2,10 

49 1 UN Pasta plastificada personalizada, impressão 4 x 0, 
papel couchê 250g/m², formato 46 x 31 cm, com 
bolso, dobra e logotipo na capa e contra capa, que 
sera fornecido no empenho. 

2.310 R$ 3,27 

50 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 14,8 x 28 cm. 

11.550 R$ 0,31 

51 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 30 x 45 cm. 

25.150 R$ 0,66 

52 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 90g/m², 
formato 15 x 20 cm. 

16.150 R$ 0,16 

53 1 UN Pasta para processo de licitação, formato 23 x 33 cm, 
cor verde. 
 

200 R$0,88 

54 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 14,8 x 28 cm. 

21.250 R$ 0,22 

55 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 90g/m², 
formato 10,5 x 14,8 cm. 

21.150 R$ 0,20 

56 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 21 x 29,7 cm, C/ 1 dobra ou 2 dobras. 

32.450 R$ 0,41 
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57 1 BLC Ficha de Atendimento Ambulatorial – FAA, talões 1 x 
100, impressão 1 x 0, papel sulfite 75g/m², formato 15 
x 20 cm 

250 R$2,93 

58 1 BLC Requisição de exame, talões 1 x 50, impressão 1 x 0, 
papel sulfite 75g/m², formato 15 x 20 cm. 

10.000 R$ 2,31 

59 1 BLC Referência e Contra-Referência, talões 1 x 100, 
impressão 1 x 0, papel sulfite 75g/m², formato 21 x 
29,7 cm. 

10.000 R$ 7,11 

60 1 UN Ficha de Prontuário, impressão 1 x 1, papel  sulfite 
120g, formato 21 x 29,7 cm. 
 

10.300 R$ 0,52 

61 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 115g/m², 
formato 10 x 15 cm. 

6.620 R$ 0,20 

62 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 14,8 x 28 cm. 

6.820 R$ 0,22 

63 1 PCT Papel couchê brilho L2 (brilho frente e verso) com 
gramatura entre 150g e 170g. Para a finalidade de 
impressoes de material grafico interno 

50 R$ 41,01 

64 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 90g/m², 
formato 10,5 x 14,8 cm. 

6.620 R$0,14 

65 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 10,5 x 14,8 cm. 

64.770 R$ 0,41 

66 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 90g/m², 
formato 10,5 x 14,8 cm. 

6.970 R$ 0,41 

67  1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 115g/m², 
formato 10,5 x 14,8 cm. 

6.220 R$ 0,28 

68 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115/m², 
formato 9,9 x 21 cm. 

6.820 R$0,29 

69 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 90g/m², 
formato 9,9 x 21 cm. 

6.520 R$ 0,28 

70 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 115g/m², 
formato 9,9 x 21 cm. 

6.520 R$ 0,71 

71 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 21 x 29,7 cm, C/ 1 dobra ou 2 dobras. 

11.820 R$ 0,96 

72 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 90g/m², 
formato 21 x 29,7 cm, C/ 1 dobra ou 2 dobras. 

11.620 R$ 0,58 

73 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel reciclato 115g/m², 
formato 21 x 29,7 cm, C/ 1 dobra ou 2 dobras. 

6.670 R$ 0,94 

74 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 90g/m², 
formato 10 x 20 cm. 

6.820 R$ 0,30 

75 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 90g/m², 
formato 15 x 20 cm. 

6.520 R$ 0,44 

76 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 90g/m², 
formato 20 x 30 cm. 

6.520 R$ 0,88 

77 1 UN Folder, impressão 4 x 4, papel couchê 115g/m², 
formato 30 x 45 cm. 

6.820 R$ 0,85 

78 1 BL Bloco SAMU tinta preta papel ultracopiativo 54g com 
fotolito, colado, dimensões=210x297mm 50 folhas 
(1via branca/1 via azul) 

10.000 R$ 13,51 

79 1 UN Cartilha/quadrinhos Colorida Personalizável A5 (14,8 x 
21,0) com até 16 páginas coloridas (contando com a 
capa), em papel couché fosco 115g, grampeado, 
utilizados para a academia de 
governo entre outros projetos internos de formação 
dos servidores e alunos da rede municipal 
(quantidade mínima para personalização 50 unidades) 

300 R$11,04 
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300 conjunto 
80 1 UN Quadro de avisos A4 Acrílico transparente. 

A4 Altura 30cm x Largura 21 cm x Espessura 2,0 mm 
Para comunicado, avisos, informativo ou imagens 

615 R$34,22 

81 1 UN Bloco de Notas Personalizado /105 x 148 mm (A6)o 
de notas personalizado 105 x 148 mm (A6) - Offset 90 
g - 25 páginas 

10.000 R$ 2,53 

 

6 - DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Os produtos/serviços a serem contratados possuem padrão de desempenho e 

qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de 

especificações usuais no mercado, enquadrando-se na classificação de bens e serviços 

comuns, nos termos do da Lei nº 14.133/2021, sendo possível a realização do 

procedimento na modalidade Pregão Eletrônico.  

A contratação será realizada por meio de licitação na modalidade PREGÃO 

ELETRÔNICO, com critério de julgamento por menor preço no formato REGISTRO DE 

PREÇOS, ou seja, a quantidade estimada NÃO será integralmente adquirida pelas 

Secretarias em um único momento e sim deverá ser vinculada à demanda.  

Para o fornecimento do material pretendido, os eventuais interessados deverão 

comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, 

bem como apresentar os documentos a título de habilitação, nos termos da Lei nº 

14.133/2021 conforme edital.  

7  -  DA FORMA DE EXECUÇÃO 

A forma de execução se resume no registro de preço para aquisição de MATERIAIS E 

SERVIÇOS GRÁFICOS e IMPRESSOS, para atender as necessidades da contratante, por 

empresas especializadas que comercializam os produtos e serviços, objetos deste 

Termo de Referência.  

A contratante deverá definir os produtos e serviços, gerar a nota de empenho, remeter 

à contratada, e somente após o recebimento do documento é que a contratada deverá 

emitir a respectiva nota-fiscal, com base na demanda. Caberá à contratante, a 

possibilidade de emissão de empenho global por secretaria, se for definida a 

necessidade de que seja elaborado desta forma.  
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Observação Importante: OS MODELOS DE CADA DOCUMENTO, DEVERÃO SER 

ENVIADOS PELA CONTRATANTE (Secretaria demandante). À CONTRATADA, NO 

MOMENTO DO ENVIO DO EMPENHO, antecipadamente ou conforme acordado entre 

as partes. Desta forma, lembramos que a responsabilidade sobre cada modelo de 

documento recai sobre a Secretaria que necessita dos impressos, objeto desta 

licitação. 

 

8 – PRAZOS/LOCAIS DE ENTREGA 

Os produtos e serviços deverão ser entregues mediante apresentação do empenho 

emitido pelo setor demandante responsável, sendo que a entrega deverá ser efetuada 

no prazo máximo de até 12 (doze) dias úteis, a partir da data de envio de empenho. 

 

LOCAIS DE ENTREGA: conforme orientação da contratante no empenho, dependendo 

do tipo de produto/serviço e eventuais locais de instalação e Secretaria. Fica 

estabelecido que os produtos/serviços serão recebidos/executados:  

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificação da conformidade do material 

com a especificação;  

b) definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade do material e a 

consequente aceitação. 

9. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA EXIGÊNCIA DE ATENDIMENTO OPERACIONAL 

REGIONALIZADO 

9.1. A presente justificativa técnica e administrativa visa fundamentar a necessidade 

de estabelecimento de critério de atendimento operacional regionalizado, limitado ao 

raio máximo de até 100 km (cem quilômetros) do Município de Arroio do Sal/RS, 

exclusivamente para o item 17 e 42 — Adesivo plotagem, adesivagem  impressão 4x0 

para adesivagem de veículos, com aplicação inclusa. Registra-se, desde logo, que tal 

exigência não se aplica à totalidade do certame, restringindo-se unicamente ao 

referido item, em razão de sua natureza operacional específica, que demanda logística 

contínua, atendimento imediato, suporte técnico presencial e execução local dos 

serviços de instalação e aplicação. 
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9.2. Nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, o processo licitatório deve observar os 

princípios da legalidade, eficiência, economicidade, razoabilidade, competitividade e 

interesse público. A delimitação operacional ora proposta não possui caráter restritivo 

indevido à competitividade, constituindo medida estritamente necessária para 

assegurar a adequada execução contratual, a continuidade dos serviços públicos e a 

efetividade do atendimento às demandas municipais. 

9.3. Sob o aspecto técnico-operacional, a execução do objeto exige acompanhamento 

presencial, aprovação física de provas de impressão, conferência de padrões 

cromáticos, ajustes de aplicação e eventual necessidade de refação imediata dos 

serviços, circunstâncias incompatíveis com deslocamentos excessivos ou longos prazos 

logísticos. 

9.4. Ressalta-se, ainda, que o item contempla não apenas o fornecimento do material 

adesivo, mas também a efetiva prestação de serviços de aplicação e plotagem em 

veículos oficiais da frota municipal. Em caso de falhas na aplicação, descolamentos, 

bolhas, defeitos de acabamento ou inconformidades técnicas, a Administração 

necessita de suporte técnico ágil e atendimento presencial em prazo reduzido, a fim de 

evitar prejuízos à continuidade dos serviços públicos. 

9.5. A limitação operacional de atendimento em até 100 km do Município de Arroio do 

Sal/RS revela-se proporcional, razoável e tecnicamente adequada, permitindo a pronta 

mobilização das equipes técnicas da contratada para realização de ajustes, reparos, 

substituições ou reaplicações necessárias. 

9.8. Sob a ótica da economicidade e da eficiência administrativa, a medida também 

reduz custos indiretos relacionados a deslocamentos excessivos, transporte e logística 

operacional, evitando repasses financeiros desnecessários à Administração Pública. 

9.9. Destaca-se que a delimitação proposta não inviabiliza a competitividade do 

certame, considerando a existência de amplo número de empresas especializadas 

situadas no litoral norte gaúcho e regiões adjacentes aptas ao atendimento das 

exigências operacionais do objeto. 

9.10. A jurisprudência do Tribunal de Contas da União e dos Tribunais de Contas 

Estaduais admite a fixação de critérios territoriais quando tecnicamente justificados e 

diretamente relacionados à adequada execução contratual, especialmente em 
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situações que envolvam atendimento presencial, suporte imediato e prestação de 

serviços in loco. 

9.11. Dessa forma, conclui-se que a delimitação operacional estabelecida para o item 

17 possui natureza estritamente técnica e instrumental, visando resguardar o interesse 

público, garantir a eficiência da execução contratual, assegurar resposta rápida às 

demandas municipais e evitar prejuízos decorrentes de entraves logísticos 

incompatíveis com a necessidade administrativa. 

 

10 - Obrigações da CONTRATADA 

 As entregas/execução dos produtos/serviços relacionados na contratação, deverão 

atender todas as demandas do Município de Arroio do Sal/RS; 

 A contratada deverá apresentar uma “prévia” de cada impresso, para pré- 

aprovação da Secretaria demandante da contratante. Lembramos que envio de 

modelos, provas, aprovações, rejeições de modelos da documentação, NÃO 

passarão pelos departamentos Financeiro e Licitações; 

 Os valores dos produtos/serviços deverão ter o valor da ARTE ou DESIGN para 

impressão gráfica de cada um, inclusa nos valores ofertados no certame licitatório 

no formato digital necessário; 

 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e 

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas 

decorrentes da boa e perfeita execução do objeto; 

 Assumir a responsabilidade pelos ônus e encargos (inclusive os fiscais) resultantes 

da adjudicação de cada fornecimento desta Licitação. E responsabilizar-se também 

por todos os encargos e obrigações sociais e trabalhistas previstos na legislação em 

vigor, uma vez que seus empregados não manterão nenhum vínculo com este 

Município; 

 Fornecer os produtos/serviços no prazo estipulado independentemente da 

quantidade solicitada, nos locais designados pela contratante e suas Secretarias; 

 Relatar à contratante toda e qualquer irregularidade observada durante a 

aquisição dos produtos ou execução dos serviços da licitação; 
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 A contratada ficará obrigada a substituir o produto recusado pelo Município, ou 

executar novamente o serviço. O mero recebimento não caracteriza a aceitação do 

mesmo. A contratada se compromete a substituir, reparar ou corrigir, às suas 

expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o objeto com defeitos na 

impressão ou outro produto/serviço; 

 Constatado o erro, a contratada obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir, 

ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, os produtos/serviços em que 

se verificarem defeitos ou incorreções resultantes do fornecimento no prazo de até 

5 (cinco) dias úteis, contados a partir do envio da notificação que lhe for entregue 

oficialmente, sem ônus adicional para a contratante, sem o qual será convocada a 

segunda classificada, sem prejuízo da aplicação das sanções previstas nos artigos 

155 a 163 da Lei 14.133/2021 e artigos 20 e 56 a 80 do Código de Defesa do 

Consumidor. Caso a notificação não surta efeito, o processo poderá ser 

encaminhado para PAE (Processo Administrativo Especial); 

 Manter durante a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações por 

ela assumidas, todas as condições exigidas para a contratação, devendo comunicar 

à contratante imediatamente, qualquer alteração que possa comprometer sua 

manutenção; 

 A contratada assume inteira responsabilidade por todos e quaisquer danos 

provocados ao contratante, ao seu patrimônio ou a terceiros, decorrentes de atos 

comissivos e omissivos, praticados por seus sócios, associados, integrantes não 

sócios, empregados, representantes, prestadores de serviços, prepostos ou 

colaboradores, por culpa, dolo, negligência ou imprudência na execução da 

Ata/Contrato, procedendo, no prazo máximo de 30 (trinta) dias contados da 

comprovação de sua responsabilidade, o ressarcimento ou indenizações cabíveis a 

preços atualizados. Caso não o faça dentro do prazo estipulado, o contratante 

reserva-se o direito de descontar dos pagamentos devidos, o valor do 

ressarcimento, sem prejuízo de outras sanções legalmente previstas; 

 O recebimento do produto/serviço, mesmo que definitivo, não exclui a 

responsabilidade da empresa pela sua qualidade e características, cabendo-lhe 

sanar quaisquer irregularidades, incluindo as verificadas posteriormente; 
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 Por ocasião do recebimento dos produtos/serviços, a contratante, por intermédio 

de funcionários designados, reserva-se ao direito de proceder à inspeção de 

qualidade dos mesmos e de rejeitá-los, no todo ou em parte, se estiverem em 

desacordo com as especificações dos objetos licitados, obrigando-se a contratada a 

promover as devidas substituições. Todo e qualquer fornecimento fora do 

estabelecido neste edital, obriga à contratada a substituir o produto, ou executar o 

serviço após a notificação/comunicação, arcando única e exclusivamente com 

todos os custos e ônus, sem prejuízo da aplicação das medidas legais, referentes ao 

Edital, ou contratuais aplicáveis à espécie, incluindo-se aí eventualmente a 

notificação da empresa, e envio do processo a PAE (Processo Administrativo 

Especial); 

 A contratada deverá se atentar quanto a entrega dos produtos ou execução dos 

serviços, bem como na formulação das propostas e que as entregas poderão ser 

em locais distintos – dentro dos limites do município e definidos pela contratada 

de acordo com a demanda de cada secretaria da contratante; 

 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 

1990); 

 Efetuar quaisquer correções e trocas que porventura sejam verificadas após a 

aquisição do(s) produto(s) ou execução dos serviços, às suas expensas, em prazo 

acordado entre as partes e expresso neste Termo de Referência;  

 Além da entrega no local designado, deverá a contratada, também, descarregar os 

produtos no local indicado por servidor da contratante, comprometendo-se ainda, 

integralmente, com eventuais danos causados a estes, eventuais serviços deverão 

ser executados nas instalações do fornecedor vencedor do item; 

 Será avaliada a condição dos produtos/serviços, no momento da entrega. Desta 

forma, produtos com erros de impressão, mal instalados ou colocados, ou 

quaisquer tipos de defeitos verificados, não serão aceitos. Arcar com o ônus 

decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua 

proposta, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta 

não seja satisfatório para o atendimento ao objeto da licitação, exceto quando 
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ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1º do art. 105 da Lei nº 

14.133/2021; 

 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho de que venham a ser 

vítimas seus colaboradores, na execução da Ata/Contrato; 

 Substituir qualquer colaborador cuja atuação, permanência ou comportamento 

sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatórios na execução da 

Ata/Contrato; 

 Observar ou fazer observar, por parte de seus colaboradores, as normas 

disciplinares determinadas pelo contratante, especialmente quanto a permanência 

e circulação de seus colaboradores no almoxarifado da contratante por ocasião das 

entregas dos materiais ou execução dos serviços; 

 Comunicar à contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecedem a entrega dos produtos/execução dos serviços, os motivos que 

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto para a(s) entrega(s), com a devida 

justificativa formalizada, direcionada ao setor de licitações por Email: 

licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br ; 

 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação; 

 A empresa contratada, em hipótese alguma poderá subcontratar, no todo ou em 

parte, o objeto da presente licitação. Porém, se necessitar terceirizar total ou 

parcialmente a atividade, deverá se responsabilizar por quaisquer custos adicionais 

em virtude desta contratação; 

 Indicar preposto, tão logo assinado este instrumento, como contato para todos os 

atos a serem praticados no prazo de vigência da Ata de Registro de Preço; 

 Os produtos/serviços deverão ter a mesma configuração, base legal, detalhamento 

embasado em informações da contratante, a que se comprometeu no certame 

licitatório; 

 Os produtos/serviços licitados, deverão ser entregues conforme prazo acordado 

entre as partes, sempre mediante empenho enviado de antemão à contratada;  

mailto:licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br
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 A contratada se compromete a emitir a respectiva Nota Fiscal no valor 

correspondente ao acordado no certame licitatório, após a entrega do produto ou 

execução do serviço em concordância com a legislação vigente e o empenho 

enviado, com a respectiva aprovação da contratante; 

 Não haverá pagamento de nota-fiscal da contratada, antecipada em relação a 

entrega do(s) produto(s) ou execução dos serviços;  

 A contratada NÃO poderá proceder com o fornecimento dos produtos/serviços, 

sem o respectivo empenho; 

 O valor da arte ou design de cada impresso, NÃO poderá ser cobrado 

posteriormente ao pedido de impressão pela contratante, já que este valor está 

incluso no valor inicial unitário de cada item, definidos em Edital e neste Termo de 

Referência; 

 O recebimento definitivo dos objetos deste Termo de Referência, não exclui a 

responsabilidade da contratada quanto aos vícios ocultos; 

 

11 - Obrigações da CONTRATANTE 

 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, nos 

Termos do Edital, no Termo de Referência e na proposta; 

 A Secretaria que originar o pedido de impressão e gráfica, deverá se 

responsabilizar por passar modelo do impresso, arte ou design à contratada; 

 Pagar o valor resultante do fornecimento dos produtos/serviços licitados, na forma 

estabelecida nesta ata, em concordância com as rotinas internas da contratante, 

conforme demanda e prazo acordado neste instrumento contratual; 

 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais 

recebidos com as especificações constantes deste Termo de Referência, para fins 

de aceitação e recebimento dos mesmos; 

 Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

constatadas no (s) produto (s)/serviço(s) fornecido (s), exigindo as eventuais 

correções que julgar necessárias, ou exigir novo fornecimento de produto/serviço 

em perfeitas condições, até estar de acordo com o Termo de Referência e 

proposta.  
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 Acompanhar e fiscalizar, por servidor previamente designado, os produtos/serviços 

contratados, anotando em registro próprio as falhas detectadas e encaminhando 

os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis; 

 Comunicar à contratada, por escrito, todas e quaisquer ocorrências relacionadas 

com a prestação dos serviços contratados ou aquisição de produtos, bem como 

sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas nos mesmos, para que 

seja refeito, corrigido ou substituído; 

 Indicar os locais, datas e horários em que o produto/serviço deverá ser entregue, 

conforme empenho enviado antecipadamente, o mesmo serve para a vinda da 

contratada para entrega e instalação dos adesivos; 

 Promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os preços 

registrados permanecem compatíveis com os praticados no mercado; 

 A contratante não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de 

Referência, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de 

ato da contratada, de seus funcionários, prepostos ou subordinados; 

 Pela inexecução total ou parcial do contratado dentro do prazo estabelecido, 

poderá a Contratante aplicar as sanções previstas no arts 155 a 163 da Lei 

14.133/2021, independentemente de procedimento judicial, incluindo notificações 

e abertura de PAE (Processo Administrativo Especial); 

 A contratante reserva-se o direito de avaliar, a qualquer momento, a qualidade dos 

produtos/serviços fornecidos pela contratada, a fim de evidenciar o cumprimento 

das exigências do edital, podendo, quando necessário, solicitar documentos 

comprobatórios para fins de verificação; 

 Solicitar, a qualquer tempo, cópia de todo e qualquer documento que ateste a 

regularidade da Contratada; 

 Aplicar as sanções administrativas previstas neste Termo e na Ata/Contrato. 

12 - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

O fornecimento dos produtos/serviços, deverá ser regrado por certame licitatório, com 

validade de 1 (um) ano, a contar da data de homologação do processo, podendo ser 
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prorrogado em caso de necessidade da administração, no formato PREGÃO 

ELETRÔNICO por Registro de Preços.  

 

Nos termos do art. 117 Lei nº 14.133/2021, será designado representante para 

acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos/serviços, na figura do Fiscal de 

Contrato, ou servidor designado ou responsável pelo almoxarifado. A fiscalização de 

que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive 

perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeições 

técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em 

corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de 

conformidade com a lei 14.133/2021; 

 

A contratada deverá apresentar para a comprovação da qualificação técnica: 

Comprovação de aptidão através de no mínimo 01 (um) atestado fornecido por pessoa 

jurídica de direito público ou privado, que comprove o bom desempenho da empresa 

quanto ao objeto da presente licitação. Não serão aceitos atestados de empresas que 

pertençam ao mesmo grupo empresarial. O documento é designado como Atestado 

de Capacidade Técnica. 

13 - MODELO DE GESTÃO DE CONTRATO   

A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto no 

Decreto Municipal nº 10/2023, que "Regulamenta as funções do agente de 

contratação, da equipe de apoio e da comissão de contratação, suas atribuições e 

funcionamento, a fiscalização e a gestão dos contratos, e a atuação da assessoria 

jurídica e do controle interno no âmbito do Município de Arroio do Sal".  

 

14 - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO  

A forma de pagamento estará detalhada neste TR, ficando o participante responsável 

pela indicação dos dados da empresa, devendo constar, no mínimo: 

 Razão social completa; n° do CNPJ; endereço completo atualizado; n° da conta 

corrente, agência e banco correspondente, para depósito bancário quando do 

pagamento;  
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 Telefone/fax/e-mail;  

 Nome de pessoas para contato; 

 O pagamento será efetuado no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a partir da 

entrega total dos itens. 

 

15 - ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO  

Conforme a pesquisa de mercado realizada para solução da necessidade 

administrativa, vislumbra-se possível, sob o aspecto técnico e econômico, a 

contratação de empresas especializadas em fornecimento de itens referentes ao 

objeto do contrato. Neste sentido, teremos as referências de fornecedores foram 

obtidas por meio de pesquisa em sites da internet, em consulta direta com empresas 

do ramo de atividade pertinente ao objeto deste Termo de Referência e em 

plataformas de compras públicas; efetuadas com base no Decreto Municipal n° 

10/2023, que "estabelece o procedimento administrativo para a realização de pesquisa 

de preços para aquisição de bens, contratação de serviços em geral e para contratação 

de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de Arroio do Sal, nos 

termos da Lei nº 10.520/2002 com aplicação subsidiária da Lei 14.133/2021".  

 

16 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta para atender as demandas dos produtos/serviços descritos 

referentes a:  aquisição de MATERIAIS GRÁFICOS e IMPRESSOS, para atender as 

necessidades da contratante. Trata-se  da contratação de empresa especializada no 

fornecimento destes produtos/serviços, em perfeitas condições de impressão, 

montagem, encadernação e demais requisitos pertinentes a cada produto/serviço, 

incluindo-se aí a colocação de Adesivo perfurado (“perfurite”) , impressão 4 x 0, para 

adesivagem de vidros, com aplicação inclusa. A contratada necessitará de equipe 

técnica especializada.  

 

17 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO  
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Na aplicação deste princípio deverá ser considerada a responsabilidade técnica, o 

custo para a Administração de vários contratos frente às vantagens da redução de 

custos, com divisão do objeto/serviço em itens, e o dever de buscar a ampliação da 

competição e de evitar a concentração de mercado. Em vista disto, o princípio do 

parcelamento deverá SIM, ser aplicado à presente contratação por itens e lotes, 

porque a empresa qualificada para a execução do serviço e fornecimento dos 

produtos, pode não ter a condição de ofertar em sua integralidade, principalmente no 

que diz respeito à distância da sede da contratante e possuir equipe técnica para a 

instalação dos produtos. Os referidos deverão ser diferenciados por LOTES no processo 

licitatório. 

18 - RESULTADOS PRETENDIDOS  

Pretende-se, com o presente processo licitatório, assegurar a seleção da proposta apta 

a gerar a contratação mais vantajosa para o Município. Almeja-se, igualmente, 

assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a justa competição, 

bem como evitar contratação com sobre-preço ou com preço manifestamente 

inexequível, e superfaturamento na execução do contrato. A contratação decorrente 

do presente processo licitatório exigirá da Contratada o cumprimento das boas 

práticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalização e otimização do uso 

dos recursos, bem como para a redução dos impactos ambientais. 

 

19 - PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO  

Para a contratação pretendida, haverá necessidade de providências prévias no âmbito 

da Administração, mas que não influenciará o objeto desta contratação. A Contratante 

deverá informar o local para a entrega/instalação dos produtos/serviços, desde que 

façam parte ou sejam departamentos da contratante. Em caso de incorreções em 

produtos/serviços entregues/executados, deve sofrer impacto no prazo de instalação, 

e a troca deverá ser providenciada em seguida à constatação do erro, com ênfase na 

manutenção do prazo para entrega ou execução do objeto da licitação.  A contratante 

indicará servidor para atuar como gestor e/ou fiscal do contrato. Ademais, para que a 

contratação tenha sucesso, é preciso que outras etapas sejam concluídas, quais sejam: 

 elaboração de minuta do edital; 
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 realização de certificação de disponibilidade orçamentária; 

 designação em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratação; 

 elaboração de minuta do contrato, e encaminhamento do processo para análise 

jurídica; 

 análise da manifestação jurídica e atendimento aos apontamentos constantes no 

parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados; 

 publicação e divulgação do edital e anexos; 

 resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnação, caso aplicável; 

 realização do certame, com suas respectivas etapas: realização de empenho,  

assinatura e publicação do contrato. 

 

20 - CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES  

Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a 

perfeita execução do objeto, uma vez que todos os meios necessários para a aquisição 

dos itens podem ser supridos apenas com a contratação ora proposta. Porém, se a 

contratada necessitar terceirizar alguma atividade, todas as despesas serão de 

responsabilidade da mesma, sem onerar o valor unitário ou total da licitação. 

 

 

21 - DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE  

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Termo de 

Referência, e na existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta 

contratação, declaramos que a contratação é viável, atendendo aos padrões e preços 

de mercado.  

 

22 – CONCEITOS BÁSICOS 

 Papel Couchê: é um tipo de papel que foi revestido por uma mistura de materiais 

ou um polímero para conferir certas qualidades ao papel, incluindo peso, brilho 

superficial, suavidade ou redução da absorção de tinta;  

 Papel Couchê Brilho: O papel couché brilho é mais liso e naturalmente mais 

brilhante, acetinado nas duas faces, permitindo cores mais vivas na impressão. É 
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normalmente mais usado em folders e cartazes, pois facilita a observação à 

distância, refletindo mais luz – embora continue massivamente usado também em 

panfletos e flyers; 

 Papel Superbond: é um papel apergaminhado sem tratamento superficial de 

amido na sua produção. Ideal para aplicações de apenas uma cor; 

 Papel Sulfite: Sulfite, também chamado de apergaminhado, Off-Set ou papel ofício, 

é o tipo de papel branco comum, utilizado em impressoras e fotocopiadoras. Pode 

ter várias cores e tamanhos, sendo o mais comum e conhecido o A4 branco. Seu 

nome é dado por causa da adição do sulfito de sódio na sua fabricação; 

 Papel Reciclato: é produzido por uma empresa de papel e celulose, e é o primeiro 

papel off set 100% reciclado e feito em escala industrial no Brasil, a partir de sobras 

(75% da composição, correspondendo ao material reciclado dentro da fábrica) e 

pós-consumo (25% de material vindo de coleta urbana). Diferença entre Papel 

Reciclato e Papel Reciclado: Já o papel Reciclado é feito de material 100% 

descartado, por isso ele possui aparência mais áspera e não possui qualidade para 

ser utilizado como um papel comum. Este pode ser feito com papelão, rolinhos de 

papel toalha e higiênico, variados tipos de papeis com diversas finalidades. 

Resumindo, o Reciclato é mais puro, suave e claro, enquanto o reciclado é mais 

“rústico”. O papel Reciclato não é branco porque para isso necessitaria do uso de 

produtos químicos e sob estas condições ele deixaria de ser ecologicamente 

correto; 

 

 Papel Off-set: O Papel Offset é um papel fabricado com características próprias 

para a impressão offset, como elevada resistência na superfície e resistência contra 

deformações. É um papel que contém menos de 5% de pasta mecânica. A 

impressão “offset” ou “ofsete” é um processo planográfico cuja essência consiste 

em repulsão entre água e gordura. O nome inglês off-set - fora do lugar - vem do 

fato de a impressão ser indireta, ou seja, a tinta passa antes por um cilindro 

intermediário 
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 Papel Autocopiativo: Papel de cópia sem carbono, papel de cópia sem carbono ou 

papel NCR é um tipo de papel revestido projetado para transferir informações 

escritas na frente para as folhas abaixo; 

 

 Ilhós (em Banner): Ilhoses são usados em cortinas de chuveiro, lonas enceradas, 

cadarços de sapatos, em sinalizações e banners. Eles são os anéis que reforçam os 

furos usados para pendurar uma sinalização ou um banner, evitando que o 

material desfie ou rasgue; 

 

 Vinil: O vinil, ou policloreto de vinil, é um tipo de plástico conhecido popularmente 

também como PVC, que provém do nome em inglês do material, Polyvinyl 

Chloride. O material é feito em partes de cloro e eteno, um derivado de petróleo; 
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 Contracapa: Parte de trás de um livro, caderno, revista, ou de outra obra ou 

publicação, por oposição à capa.  Parte interna da capa de uma obra ou publicação, 

verso da capa. 

 Bagum: É um material impermeável, com toque macio, de fácil manuseio e que 

facilita a costura e a colagem. Ideal para produção de bolsas, nécessaires, 

utilitários, organizadores, artigos de pet-shop, entre outros. Sua limpeza é feita 

apenas com sabão neutro; 

 

23 - ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da 

dotação orçamentária, específica para cada Secretaria. Como se trata de uma Licitação 

por PREGÃO ELETRÔNICO por REGISTRO DE PREÇOS, Por se tratar de Registro de 

Preços, a indicação das dotações orçamentárias completas e específicas será 

formalizada por cada Secretaria demandante no momento da emissão da nota de 

empenho/solicitação. Na mesma será definida no momento da Requisição de 

Contratação anexa ao processo administrativo. 

 

Arroio do Sal/RS, 21 de maio de 2025. 

_______________________ 
Caroline dos Santos Benevenuto Boeira 

Departamento Financeiro 
 



 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARROIO DO SAL  
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

 

Rua Alegrete, 111 – Centro – CEP 95.585-000 – Arroio do Sal – RS – Fone 51 3687 3500 
Homepage: www.arroiodosal.rs.gov.br 

 

 

 

 



 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARROIO DO SAL 

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO  

SETOR DE LICITAÇÕES 

SETOR DE LICITAÇÕES  

Rua Alegrete, 111 – Centro - Fone: (51) 3687-3500  
Visite o nosso site: www.arroiodosal.rs.gov.br 

E-mail: licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br 

Página 1 de 2 

Pregão Eletrônico: 29/2026 
Processo Administrativo: 7839/202 

 

 

 

 
 

 

 

ANEXO II 

MODELO DE DECLARAÇÃO UNIFICADA 

 

A empresa ________________________________, Pessoa Jurídica de direito privado, 

inscrita no CNPJ nº __________________________, com sede na 

___________________________________________, por intermédio de seu representante 

legal, o sr. (a) ________________________________, portador do CPF 

nº__________________________, no infra-assinado DECLARA, sob as penas da lei, e para 

fins de contratação com o Município de Arroio do Sal, que:  

 

1. (  ) Para os fins do disposto no art. 63, inc. I da Lei Federal 14.133/2021, que atendemos 

os requisitos de habilitação definidos no edital e que a proposta apresentada está em 

conformidade com as exigências, respondendo pela veracidade das informações prestadas, 

na forma da lei;  

2. (  )  Para os fins do disposto no art. 63, inc. IV da Lei Federal 14.133/2021, que cumprimos 

as exigências de reserva de cargos para pessoas com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas;  

3. (  ) Para os fins do disposto no art. 63, § 1º  da Lei Federal 14.133/2021, que nossa 

proposta econômica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 

trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra 

legais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes 

na data de entrega das propostas;  

4. (  ) Que não emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprega menores de 16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda, que, caso 

empregue menores na condição de aprendiz (a partir de 14 anos), deverá informar tal situação 

no mesmo documento;  

5. ( ) Que não mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou gestão do contrato, ou que deles 
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seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro 

grau.; 

6. (  ) Que a empresa não foi declarada inidônea para licitar ou contratar com a 

Administração Pública, e que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua 

habilitação no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências 

posteriores;  

7. (  ) Sob as penas do artigo 299 do Código Penal, que se enquadra na situação de 

microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar 

Federal 123/2006 e alterações posteriores, e que inexistem fatos supervenientes que 

conduzam ao seu desenquadramento desta situação;  

8. (  ) Que o licitante tomou conhecimento de todas as informações, condições e 

peculiaridades da contratação, bem como, das condições previstas em edital para o 

cumprimento das obrigações objeto da licitação. 

9. ( ) Que disporá, na data da contratação, de equipe técnica especializada e disponível, 

bem como as máquinas e/ou equipamentos necessários à execução do objeto licitado. 

10. (  ) Que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e das condições locais 

para o cumprimento das obrigações objeto da licitação. 

11. (  ) Declaração formal, sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da licitante, 

de possuir condições de prestar, durante o prazo de validade do registro de preços, 

serviços/produtos de iguais características aos que se encontram descritos no item 1 deste 

Edital, em quantidade compreendida entre as informadas como mínimas e máximas. 

 

____________, ___ de ________________ de 2026.  

 

 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do Representante Legal acima qualificada 
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ANEXO III 
 

PREGÃO ELETRÔNICO 29/2026 

Ata de Registro de Preços n.º___/2026 

 

Aos ___ de _____ de 2026, nas dependências da Administração Municipal de Arroio do Sal, sito 

à Rua Alegrete, nº 111, bairro Centro, nesta cidade, nos termos do art. 82, da Lei nº 14.133/2021, 

de 1º de abril de 2021, o órgão gerenciador (OG), devidamente designado pela autoridade 

competente, face a classificação das propostas apresentadas no processo de contratação 

através do Pregão Eletrônico - Registro de Preços nº 18/2026, para REGISTRO DE PREÇOS, 

por deliberação do Pregoeiro e Equipe e Apoio, homologada em ___________, e publicada no 

Site da Prefeitura Municipal de Arroio do Sal, em ______, resolve REGISTRAR OS PREÇOS 

das empresas participantes da licitação, com critério de julgamento Menor Preço, observadas as 

cláusulas estabelecidas no edital que regeu o certame, conforme a seguir. 

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO 

 

1.1. A presente Ata de Registro de Preços tem por finalidade registrar os preços dos itens 

especificados no Edital de Pregão Eletrônico 29/2026 e seu Anexo I – Termo de Referência, cujo 

objeto a é contratação de empresa especializada para o fornecimento de materiais e serviços 

gráficos e impressos personalizados. 

CLAUSULA SEGUNDA – VALIDADE 

 

2.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses, a partir da data 

de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual período desde que comprovado o preço 

vantajoso, conforme art. 84 da Lei nº 14.133/2021.  

2.2. Conforme art. 83, da Lei nº 14.133/2021, e art. 34, do Decreto Municipal nº 10/2023, a 

Administração não está obrigada a realizar contratação por intermédio dessa Ata, podendo 

adotar, para tanto, licitação específica para o pretendido, desde que motivadamente, 

assegurando-se, todavia, a preferência de contratação aos registrados, no caso de igualdade de 

condições. 

2.3. Em caso de prorrogação da vigência da Ata de Registro de Preços, nos termos da Lei 

14.133/2021, os quantitativos estimados serão automaticamente renovados para o novo período 

de vigência, passando a constituir novo limite máximo de contratação para o período prorrogado, 
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independentemente do saldo remanescente do período anterior. 

 

CLAUSULA TERCEIRA – CONTRATO 

 

3.1. Para a contratação dos itens registrados nessa Ata, poderá ser dispensada a celebração de 

contrato com o licitante registrado, se preenchidos os requisitos do art. 95, incisos I e II, e § 1º, 

da Lei Federal nº 14.133/2021. 

CLAUSULA QUARTA – PREÇO  

 

4.1. Os preços ofertados pelas empresas na licitação serão devidamente registrados, conforme 

demonstrativo abaixo: 

Lote Item Descrição Quantidade Preço Unit. Fornecedor 

      

      

      

 

Fornecedor Valor Total do Fornecedor 
Valor Total do Fornecedor 

por Extenso 

   

 

4.2. Na hipótese da alínea c do item 6.5, se devidamente comprovado e deferido o reequilíbrio 

econômico-financeiro do preço registrado, o fornecedor será reclassificado na ata, conforme o 

preço reequilibrado. 

CLAUSULA QUINTA – CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 

 

5.1. As solicitações de fornecimento à licitante 1ª colocada será feita pelo próprio Órgão 

Participante (OP), por escrito, mediante encaminhamento de empenho, preenchida em modelo 

próprio, datada e assinada pela autoridade competente, com cópia obrigatória ao Órgão 

Gerenciador (OG).  
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5.2. As ordens de compra poderão ser encaminhadas por meio eletrônico ou por outra forma 

admitida pela Administração.  

5.3. As entregas deverão ser efetuadas nos endereços determinados pelo OP, em dias úteis, 

das 13h às 19h.  

5.4. Dentro do prazo de vigência da ata, a empresa 1ª colocada está obrigada ao fornecimento 

do (s) produto (s), desde que obedecidas às condições da ordem de compra e cláusulas do 

processo de contratação, que precedeu a formalização dessa Ata.  

5.5. Os itens entregues em desacordo com as especificações do edital e do termo de referência, 

ou ainda em desacordo ao contrato, caso celebrado, deverão ser rejeitados pela Administração, 

em observância ao art. 140, § 1º, da Lei nº 14.133/2021, e retirados nos seguintes prazos:  

a) imediatamente, se a rejeição ocorrer no ato da entrega; e  

b) em até 5 (cinco) dias após a contratada ter sido devidamente notificada, caso a constatação 

de irregularidade seja posterior à entrega.  

5.6. A recusa da contratada em atender à substituição do item levará à instauração de processo 

administrativo especial para eventual aplicação das sanções previstas pela inexecução. 

CLAUSULA SEXTA – CANCELAMENTO DO REGISTRO DE LICITANTE E DO PREÇO 

REGISTRADO 

6.1. O licitante que teve seu preço registrado poderá ter seu registro cancelado da presente Ata, 

com consequente aplicação das penalidades previstas no edital, no termo de referência, se no 

caso de contratação direta, ou no contrato, assegurado o contraditório e a ampla defesa, nas 

seguintes hipóteses:  

a) quando o fornecedor descumprir as condições da ata de registro de preços sem motivo 

justificado;  

b) quando o fornecedor não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo  

c) quando o fornecedor não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese de não 

comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço registrado; ou  

d) quando o fornecedor sofrer a sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei 

Federal nº 14.133/2021.  

6.2. O licitante que teve seu preço registrado poderá ter seu registro cancelado da presente Ata, 

sem aplicação das penalidades previstas no edital, no termo de referência, se no caso de 

contratação direta, ou no contrato, assegurado o contraditório e a ampla defesa, nas seguintes 
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hipóteses:  

a) quando o fornecedor solicitar o cancelamento por escrito, por estar impossibilitado de cumprir 

as exigências desta Ata por fato superveniente à licitação, alheio à sua vontade, decorrente de 

caso fortuito ou força maior, desde que o pedido de cancelamento seja devidamente comprovado 

com a respectiva documentação da situação alegada;  

b) falecimento do registrado.  

6.3. O cancelamento do registro nas hipóteses previstas no item 6.1 será formalizado por 

despacho da Administração, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 

6.4. Na hipótese de cancelamento do registro de fornecedor, a Administração poderá convocar 

os demais licitantes registrados em ata, em ordem de classificação.  

6.5. O licitante que teve seu preço registrado poderá ter o cancelamento dos preços registrados 

da presente Ata, sem a consequente aplicação das penalidades previstas no edital, no termo de 

referência, se no caso de contratação direta, ou no contrato, assegurado o contraditório e a ampla 

defesa, nas seguintes hipóteses: a) quando por razão de interesse público; b) quando a pedido 

do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; c) quando o preço registrado se tornar 

superior ao preço praticado no mercado, por motivo superveniente, a Administração convocará 

o fornecedor para negociar a redução do preço registrado e não houver êxito nas negociações.  

6.6. No caso de se tornar desconhecido o endereço do fornecedor, as comunicações necessárias 

serão feitas por publicação no diário oficial, considerando-se, assim, para todos os efeitos, 

cancelado, o licitante, da ata de registro de preços.estabelecido pela Administração, sem 

justificativa razoável; 

CLAUSULA SÉTIMA – PENALIDADES 

 

7.1. Os itens que vierem a ser contratados deverão ser entregues/executados conforme o prazo 

estabelecido no edital ou termo de referência, no caso de contratação direta, a contar da data da 

assinatura da Ordem de Compra, sob pena de:  

a) multa de 8% (oito por cento) no caso de inexecução parcial do contrato, cumulada com a pena 

de suspensão do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administração pelo prazo 

de 01 (um ano);  

b) multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecução total do contrato, cumulada com a pena 

de suspensão do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administração pelo prazo 
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de 02 (dois anos).  

7.2. As multas serão calculadas sobre o valor total do contrato, se houver. Caso não formalizado, 

serão calculadas sobre o valor da nota de empenho. 

CLAUSULA OITAVA – FISCALIZAÇÃO 

 

8.1. Cabe ao fiscal ___________, servidor da Secretaria Municipal de ________, proceder à 

fiscalização rotineira dos itens recebido, quanto à quantidade, qualidade, compatibilidade com 

as características ofertadas na proposta e demais especificações que se fizerem necessárias, 

conforme previsto no art. 117, da Lei Federal nº 14.133/2021.  

8.2. Os fiscais estão investidos no dever de recusar, em parte ou totalmente, o material ou serviço 

que não satisfaça as especificações estabelecidas ou que seja entregue/executado fora dos dias 

e horários preestabelecidos, conforme dispõe o art. 140, § 1º da Lei Federal nº 14.133/2021.  

8.3. As irregularidades constatadas deverão ser comunicadas ao Secretário da pasta, no prazo 

máximo de 2 (dois) dias, sem prejuízo de o próprio fiscal notificar o registrado para adotar as 

providências necessárias para correção ou, quando for o caso, recomendar ao Secretário a 

instauração de processo para a aplicação das penalidades cabíveis.  

8.4. O OG promoverá ampla pesquisa no mercado em periodicidade trimestral, de forma a 

comprovar que os preços registrados permanecem compatíveis com os nele praticados, 

condição indispensável para a solicitação da aquisição, em observância ao previsto no art. 82, § 

5º, IV da Lei nº 14.133/2021 

CLAUSULA NONA – CASOS FORTUITOS OU DE FORÇA MAIOR 

 

9.1. Serão considerados casos fortuitos ou de força maior, para efeito de cancelamento da Ata 

de Registro de Preços ou de não aplicação de sanções, os inadimplementos decorrentes das 

situações a seguir:  

a) greve geral;  

b) calamidade pública;  

c) interrupção dos meios de transporte;  

d) condições meteorológicas excepcionalmente prejudiciais; e  

e) outros casos que se enquadrem no parágrafo único do art. 393, do Código Civil Brasileiro (Lei 
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nº 10.406/2002).  

9.2. Os casos acima enumerados devem ser satisfatoriamente justificados pelo fornecedor.  

9.3. Sempre que ocorrerem as situações elencadas, o fato deverá ser comunicado ao OP, em 

até 24 horas após a ocorrência. Caso não seja cumprido este prazo, o início da ocorrência será 

considerado como tendo sido 24 horas antes da data de solicitação de enquadramento da 

ocorrência como caso fortuito ou de força maior. 

CLAUSULA DÉCIMA – CARONA 

 

10.1. Se outros órgãos ou entidades não participarem do procedimento, eles poderão aderir à 

presente ata de registro de preços na condição de não participantes, observados os seguintes 

requisitos:  

a) apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável 

desabastecimento ou descontinuidade de serviço público;  

b) demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados 

pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n. º 14.133/2021; c) prévias consulta e aceitação 

do órgão ou entidade gerenciadora e do fornecedor.  

10.2. As aquisições ou as contratações adicionais a que se refere o item acima, não poderão 

exceder, por órgão ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do 

instrumento convocatório registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e 

para os órgãos participantes.  

10.3. O quantitativo decorrente das adesões à ata de registro de preços a que se refere o item 

10.1. Não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata 

de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, independentemente do 

número de órgãos não participantes que aderirem. 

CLAUSULA ONZE – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA   

 
 
11.1. As entregas/execução dos produtos/serviços relacionados na contratação, deverão 

atender todas as demandas do Município de Arroio do Sal/RS;  

11.2. A contratada deverá apresentar uma “prévia” de cada impresso, para pré- aprovação da 

Secretaria demandante da contratante. Lembramos que envio de modelos, provas, 
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aprovações, rejeições de modelos da documentação, NÃO passarão pelos departamentos 

Financeiro e Licitações;  

11.3. Os valores dos produtos/serviços deverão ter o valor da ARTE ou DESIGN para 

impressão gráfica de cada um, inclusa nos valores ofertados no certame licitatório no formato 

digital necessário;  

11.4. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua 

proposta, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa 

e perfeita execução do objeto;  

11.5. Assumir a responsabilidade pelos ônus e encargos (inclusive os fiscais) resultantes da 

adjudicação de cada fornecimento desta Licitação. E responsabilizar-se também por todos os 

encargos e obrigações sociais e trabalhistas previstos na legislação em vigor, uma vez que 

seus empregados não manterão nenhum vínculo com este Município; 

11.6. Fornecer os produtos/serviços no prazo estipulado independentemente da quantidade 

solicitada, nos locais designados pela contratante e suas Secretarias;  

11.7. Relatar à contratante toda e qualquer irregularidade observada durante a aquisição dos 

produtos ou execução dos serviços da licitação;  

11.8. A contratada ficará obrigada a substituir o produto recusado pelo Município, ou executar 

novamente o serviço. O mero recebimento não caracteriza a aceitação do mesmo. A 

contratada se compromete a substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado 

neste Termo de Referência, o objeto com defeitos na impressão ou outro produto/serviço;  

11.9. Constatado o erro, a contratada obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir, ou 

substituir, às suas expensas, no total ou em parte, os produtos/serviços em que se verificarem 

defeitos ou incorreções resultantes do fornecimento no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, 

contados a partir do envio da notificação que lhe for entregue oficialmente, sem ônus adicional 

para a contratante, sem o qual será convocada a segunda classificada, sem prejuízo da 

aplicação das sanções previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021 e artigos 20 e 56 

a 80 do Código de Defesa do Consumidor. Caso a notificação não surta efeito, o processo 

poderá ser encaminhado para PAE (Processo Administrativo Especial);  

11.10. Manter durante a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ela 

assumidas, todas as condições exigidas para a contratação, devendo comunicar à contratante 

imediatamente, qualquer alteração que possa comprometer sua manutenção;  

11.11. A contratada assume inteira responsabilidade por todos e quaisquer danos provocados 

ao contratante, ao seu patrimônio ou a terceiros, decorrentes de atos comissivos e omissivos, 
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praticados por seus sócios, associados, integrantes não sócios, empregados, representantes, 

prestadores de serviços, prepostos ou colaboradores, por culpa, dolo, negligência ou 

imprudência na execução da Ata/Contrato, procedendo, no prazo máximo de 30 (trinta) dias 

contados da comprovação de sua responsabilidade, o ressarcimento ou indenizações cabíveis 

a preços atualizados. Caso não o faça dentro do prazo estipulado, o contratante reserva-se o 

direito de descontar dos pagamentos devidos, o valor do ressarcimento, sem prejuízo de 

outras sanções legalmente previstas; 

11.12. O recebimento do produto/serviço, mesmo que definitivo, não exclui a responsabilidade 

da empresa pela sua qualidade e características, cabendo-lhe sanar quaisquer 

irregularidades, incluindo as verificadas posteriormente;  

11.13. Por ocasião do recebimento dos produtos/serviços, a contratante, por intermédio de 

funcionários designados, reserva-se ao direito de proceder à inspeção de qualidade dos 

mesmos e de rejeitá-los, no todo ou em parte, se estiverem em desacordo com as 

especificações dos objetos licitados, obrigando-se a contratada a promover as devidas 

substituições. Todo e qualquer fornecimento fora do estabelecido neste edital, obriga à 

contratada a substituir o produto, ou executar o serviço após a notificação/comunicação, 

arcando única e exclusivamente com todos os custos e ônus, sem prejuízo da aplicação das 

medidas legais, referentes ao Edital, ou contratuais aplicáveis à espécie, incluindo-se aí 

eventualmente a notificação da empresa, e envio do processo a PAE (Processo Administrativo 

Especial);  

11.14. A contratada deverá se atentar quanto a entrega dos produtos ou execução dos 

serviços, bem como na formulação das propostas e que as entregas poderão ser em locais 

distintos – dentro dos limites do município e definidos pela contratada de acordo com a 

demanda de cada secretaria da contratante;  

11.15. Efetuar quaisquer correções e trocas que porventura sejam verificadas após a 

aquisição do(s) produto(s) ou execução dos serviços, às suas expensas, em prazo acordado 

entre as partes e expresso neste Termo de Referência;  

11.16. Além da entrega no local designado, deverá a contratada, também, descarregar os 

produtos no local indicado por servidor da contratante, comprometendo-se ainda, 

integralmente, com eventuais danos causados a estes, eventuais serviços deverão ser 

executados nas instalações do fornecedor vencedor do item;  

11.17. Será avaliada a condição dos produtos/serviços, no momento da entrega. Desta forma, 

produtos com erros de impressão, mal instalados ou colocados, ou quaisquer tipos de defeitos 
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verificados, não serão aceitos. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no 

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementá-los, caso o 

previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento ao objeto da 

licitação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1º do art. 105 

da Lei nº 14.133/2021;  

11.18. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho de que venham a ser vítimas 

seus colaboradores, na execução da Ata/Contrato;  

11.19. Substituir qualquer colaborador cuja atuação, permanência ou comportamento sejam 

julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatórios na execução da Ata/Contrato;  

11.20. Observar ou fazer observar, por parte de seus colaboradores, as normas disciplinares 

determinadas pelo contratante, especialmente quanto a permanência e circulação de seus 

colaboradores no almoxarifado da contratante por ocasião das entregas dos materiais ou 

execução dos serviços;  

11.21. Comunicar à contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem 

a entrega dos produtos/execução dos serviços, os motivos que impossibilitem o cumprimento 

do prazo previsto para a(s) entrega(s), com a devida justificativa formalizada, direcionada ao 

setor de licitações por Email: licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br ;  

11.22. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;  

11.23. A empresa contratada, em hipótese alguma poderá subcontratar, no todo ou em parte, 

o objeto da presente licitação. Porém, se necessitar terceirizar total ou parcialmente a 

atividade, deverá se responsabilizar por quaisquer custos adicionais em virtude desta 

contratação;  

11.24. Indicar preposto, tão logo assinado este instrumento, como contato para todos os atos 

a serem praticados no prazo de vigência da Ata de Registro de Preço;  

11.25. Os produtos/serviços deverão ter a mesma configuração, base legal, detalhamento 

embas Os produtos/serviços licitados, deverão ser entregues conforme prazo acordado entre 

as partes, sempre mediante empenho enviado de antemão à contratada;  

11.26. A contratada se compromete a emitir a respectiva Nota Fiscal no valor correspondente 

ao acordado no certame licitatório, após a entrega do produto ou execução do serviço em 

concordância com a legislação vigente e o empenho enviado, com a respectiva aprovação da 

contratante;  

11.27. Não haverá pagamento de nota-fiscal da contratada, antecipada em relação a entrega 
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do(s) produto(s) ou execução dos serviços;  

11.28. A contratada NÃO poderá proceder com o fornecimento dos produtos/serviços, sem o 

respectivo empenho;  

11.29. O valor da arte ou design de cada impresso, NÃO poderá ser cobrado posteriormente 

ao pedido de impressão pela contratante, já que este valor está incluso no valor inicial unitário 

de cada item, definidos em Edital e neste Termo de Referência;  

11.30. O recebimento definitivo dos objetos deste Termo de Referência, não exclui a 

responsabilidade da contratada quanto aos vícios ocultos; ado em informações da contratante, 

a que se comprometeu no certame licitatório; 

11.31. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 

12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990). 

CLAUSULA DOZE – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

 

12.1.  Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, nos 

Termos do Edital, no Termo de Referência e na proposta;  

12.2.  A Secretaria que originar o pedido de impressão e gráfica, deverá se responsabilizar 

por passar modelo do impresso, arte ou design à contratada;  

12.3 Pagar o valor resultante do fornecimento dos produtos/serviços licitados, na forma 

estabelecida nesta ata, em concordância com as rotinas internas da contratante, conforme 

demanda e prazo acordado neste instrumento contratual;  

12.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos com 

as especificações constantes deste Termo de Referência, para fins de aceitação e 

recebimento dos mesmos;  

12.5. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

constatadas no(s) produto(s)/serviço(s) fornecido(s), exigindo as eventuais correções que 

julgar necessárias, ou exigir novo fornecimento de produto/serviço em perfeitas condições, até 

estar de acordo com o Termo de Referência e proposta.  

12.6. Acompanhar e fiscalizar, por servidor previamente designado, os produtos/serviços 

contratados, anotando em registro próprio as falhas detectadas e encaminhando os 

apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis;  

12.7. Comunicar à contratada, por escrito, todas e quaisquer ocorrências relacionadas com a 

prestação dos serviços contratados ou aquisição de produtos, bem como sobre imperfeições, 

falhas ou irregularidades verificadas nos mesmos, para que seja refeito, corrigido ou 
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substituído;  

12.8. Indicar os locais, datas e horários em que o produto/serviço deverá ser entregue, 

conforme empenho enviado antecipadamente, o mesmo serve para a vinda da contratada 

para entrega e instalação dos adesivos;  

12.9. Promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os preços registrados 

permanecem compatíveis com os praticados no mercado;  

12.10. A contratante não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela contratada 

com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Referência, bem como 

por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da contratada, de seus 

funcionários, prepostos ou subordinados;  

12.11. Pela inexecução total ou parcial do contratado dentro do prazo estabelecido, poderá a 

Contratante aplicar as sanções previstas no arts 155 a 163 da Lei 14.133/2021, 

independentemente de procedimento judicial, incluindo notificações e abertura de PAE 

(Processo Administrativo Especial);  

12.12. A contratante reserva-se o direito de avaliar, a qualquer momento, a qualidade dos 

produtos/serviços fornecidos pela contratada, a fim de evidenciar o cumprimento das 

exigências do edital, podendo, quando necessário, solicitar documentos comprobatórios para 

fins de verificação;  

12.13. Solicitar, a qualquer tempo, cópia de todo e qualquer documento que ateste a 

regularidade da Contratada;  

12.14. Aplicar as sanções administrativas previstas neste Termo e na Ata/Contrato. 

Para a resolução de possíveis divergências entre as partes, oriundas da presente Ata, fica eleito 

o Foro da cidade de Torres/RS.  

E, por assim acordarem, declaram as partes aceitarem todas as disposições estabelecidas na 

presente Ata que, lida e achada conforme, vai assinada pela Administração Municipal, 

representada pelo OG, abaixo assinado, e pelo Sr.: 

Empresa CNPJ Assinatura 

 

Arroio do Sal,___de _____________ de 2026. 

        LUCIANO PINTO DA SILVA                                                     
            Prefeito do Município 
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ANEXO IV 

DADOS PARA ELABORAÇÃO DA ATA E/OU CONTRATO 
 

 

NOME DA EMPRESA: 

CNPJ: 

ENDEREÇO COMPLETO: 

BAIRRO: MUNICÍPIO: ESTADO: 

CEP: 

E-MAIL: 

TELEFONES: 

 

NOME DO (A) REPRESENTANTE LEGAL: 

RG: CPF: 

ENDEREÇO COMPLETO: 

BAIRRO: MUNICÍPIO: ESTADO: 

CEP: 

E-MAIL: 

TELEFONES: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SETOR DE LICITAÇÕES 

Rua Alegrete, 111 – Centro - Fone: (51) 3687-3500 

Visite o nosso site: www.arroiodosal.rs.gov.br 

E-mail: licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br 

 

 
 

Página 1 de 1 

http://www.arroiodosal.rs.gov.br/
mailto:licitacoes@arroiodosal.rs.gov.br

